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TRAKU ISTORIJOS MUZIEJAUS
GIDU AKREDITACIJOS TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Traky istorijos muziejaus (toliau — Muziejus) gidy akreditacijos tvarka nustato gidy, neesanciy
Muziejaus darbuotojais, akreditavimo ir ju pasirengimo vesti ekskursijas Muziejaus padaliniuy
ekspozicijose patvirtinanciy pazymejimy iSdavimo procediira Muziejuje.

2. Gidy pasirengima vesti ekskursijas Muziejuje patvirtinantis leidimas (toliau — Leidimas)
iSduodamas asmenims, turintiems Lietuvos valstybinio turizmo departamento prie Ukio
ministerijos iSduotus kvalifikacinius gido paZzyméjimus ir akredituotiems Muziejuje. Leidimas
suteikia ir patvirtina teis¢ vesti ekskursijas Muziejaus padaliniy ekspozicijose.

I1. AKREDITAVIMO TVARKA

3. Gidus akredituoja ir Leidimus iS8duoda Akreditacijos komisija (toliau - Komisija), sudaryta
Muziejaus direktoriaus jsakymu.

4. Komisija sudaroma ne maziau kaip i§ 5 Muziejaus specialisty (Komisijos nariy), iskaitant
Komisijos pirmininka.

5. Komisijos sudétis tvirtinama Muziejaus direktoriaus jsakymu, neribotam laikui.

6. Komisijos pirmininkas skiria Komisijos sekretoriy, jeigu tai néra padaryta direktoriaus isakyme.
Komisijos sekretorius tvarko asmeny, norin¢iy gauti Leidima, dokumentus, pildo praSymy -
leidimy Zurnala, teikia su akreditacija susijusia informacija. Komisijos sekretoriumi gali biiti
vienas i§ Komisijos nariy.

7. Mokymai akreditacijai gauti (toliau — Mokymai) rengiami kasmet sausio — balandZio ménesiais,
tikslia data 1§ anksto paskelbiant muziejaus svetaingje. Esant poreikiui, Mokymai gali biiti
rengiami daZniau, apie tai informuojant gidus juy praSymuose nurodytais kontaktais.

8. Mokymai yra mokama paslauga, kaip yra nurodyta Traky istorijos muziejaus patvirtinty
mokamy paslaugy sarase.

9. Mokymus organizuoja ir veda muziejaus darbuotojai, kuriems tai daryti privaloma pagal
Pareiginius nuostatus.

10. Asmuo, norintis gauti Leidima, pateikia nustatytos formos praSyma (priedas Nr. 1) el. pastu
b.balcytiene@trakaimuziejus.lt arba adresu Kgstucio g. 4, Trakai.

11. Komisijos sekretorius, gaves praSyma, registruoja ji praSymuy — leidimy registracijos Zurnale.
12. Iki nurodytos Mokymy datos gavus maziau nei 10 prasymuy, Muziejus turi teis¢ keisti numatyta
Mokymy data, apie tai informuojant gidus juy praSymuose nurodytais kontaktais.

13. I Mokymus atvykes asmuo Mokymu vadovui pateikia asmens tapatybg patvirtinancio
dokumento kopija, Lietuvos valstybinio turizmo departamento prie Ukio ministerijos iSduoto
kvalifikacinio gido pazymejimo kopija ir viena nuotrauka Leidimui (dokumenty formato).

14. Mokymy metu akreditacijos siekiantys gidai iSklauso Muziejaus darbuotojy vedama i$plésting
mokamaja ekskursija, susipazista su Muziejaus lankymo taisyklémis ir Siuo Gidy akreditacijos
tvarkos aprasu. Mokymu vadovas gidams gali suteikti elektroning informacinés medziagos versija
apie Muziejaus ekspozicijas, atsako 1 gidams iSkilusius klausimus.

15. Mokymai baigiami iskaita, kurios laikas nustatomas atskiru Mokymo vadovo ir gidy
susitarimu, bet ne anksc¢iau kaip po savaités. Iskaita priima Mokymuy vadovas.
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16. Akreditacijos siekian¢io asmens atitikima reikalavimams vesti ekskursijas Muziejuje vertina
Komisija, atsizvelgdama 1 iskaitos raStu rezultatus ir Mokymuy vadovo rekomendacijas.
Akreditacijos siekiancio asmens atitikimas reikalavimams vesti ekskursijas Muziejuje vertinamas
iskaityta/neiskaityta. Kai akreditacijos siekiancio asmens Zinios jvertinamos neigiamai, komisija
paskiria kita iskaitos data, bet ne anks¢iau kaip po 1 ménesio. Pakartotinai akreditacijoje asmuo
gali dalyvauti ne daugiau kaip 2 kartus.

17. Komisijos sprendimas — suteikti akreditacija ar ne - iforminamas protokolu, kurj pasiraso
nemaziau kaip trys Komisijos nariai.

18. Komisijos sprendimas akreditavimo siekian¢iam gidui praneSamas elektroniniu pastu per dvi
darbo dienas.

III. PAZYMEJIMU ISDAVIMAS IR GALIOJIMAS

19. Leidimas pasiraSomas Muziejaus direktoriaus, iSduodamas per 14 darbo dieny nuo atestavimo
dienos.

20. Leidimai registruojami praSymuy - leidimy zurnale. Leidima gaunantis asmuo pasiraso
patvirtindamas Leidimo gavima.

21. Leidimas iSduodamas penkeriems metams. Pasibaigus jo galiojimo laikui, iSduodamas naujas
Leidimas. Uz jo pratgsima imamas mokestis, kuris yra nurodytas Traky istorijos muziejaus
patvirtinty mokamy paslaugy sarase.

22. ISduotas Leidimas yra vardinis, su asmens nuotrauka ir negali buti perduodamas kitiems
asmenims.

23. Komisijos nariai turi teis¢ bet kuriuo metu patikrinti, kaip vedamos ekskursijos. Tikrinant
ekskursijas, atsizvelgiama i pateikiamos informacijos tiksluma, bendravimo igiidzius, Ziniu lygi.
24. Nustacius, jog ekskursijos vedamos netinkamai, nustatomi grubiis gido profesinés etikos ir
/arba bendros Muziejaus tvarkos pazeidimai, netinkamai ir /arba ne pagal paskirt] naudojamas
i8duotas Leidimas, nesilaikoma raSytiniy ir/arba Zodiniy Muziejaus atstovy nurodymy, Komisija
turi teis¢ vienasaliSkai pripazinti gido pazyméjima negaliojanciu.

25. Apie Leidimo galiojimo nutraukima Komisijos sekretorius praneSa rastu Leidimo turétojui per
7 darbo dienas nuo sprendimo priémimo ir jraSo Leidimo galiojimo sustabdymo data | Leidimu
zurnala. Gidas turi teis¢ dar karta teikti praSyma akreditacijai, taiau ne anksc¢iau kaip po 6
meénesiy nuo Leidimo pripazinimo negaliojanciu.

26. Pametus ar kitaip praradus galiojanti Leidima, privaloma nedelsiant informuoti Muziejy. Tokiu
atveju, naujas Leidimas iSduodamas gidui pateikus uZzpildyta nustatytos formos prasyma bei
sumokéjus nustatyta mokesti, kuris yra nurodytas Traky istorijos muziejaus patvirtinty mokamuy
paslaugu sarase.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

27. Gidas, gaves Muziejaus Leidima, turi teisg¢ nemokamai lankytis ekspozicijose, konsultuotis
18kilusiais klausimais su Muziejaus specialistais, teikti savo pasitlymus ir pastebéjimus, galincius
pagerinti Muziejaus lankytojy aptarnavima.

28. Gidy akreditacijos tvarka skelbiama Muziejaus interneto svetainéje www.trakaimuziejus.lt

29. Si tvarka jsigalioja nuo jos pri¢émimo dienos.
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Priedas Nr.1

(vardas, pavardé)

(adresas)

(kontaktinis telefono Nr., elektroninio pasto adresas)

( kokiai gidu profesinei organizacijai priklausote/nepriklausote)

Traky istorijos muziejui

PRASYMAS

(data)
Prasau priimti mane { Traky istorijos muziejaus organizuojamus mokymus gido akreditacijai gauti ir iSduoti
leidima, suteikiantj teise vesti ekskursijas Traky Salos pilyje, S.Sapsalo karaimy tautos muziejuje, Sakralinio
meno ekspozicijoje ir Medininky pilyje.

Su Gidy akreditacijos Traky istorijos muziejuje tvarkos apraSu esu susipazings/usi.

Pasirinkta mokymy data:

Gido pazyméjimo, iSduoto Valstybinio turizmo departamento, numeris

Kwvalifikaciné gido kategorija

Profesiné gido darbo patirtis metais

Kalbos, kurias mokate ir praktikuojate dirbdamas/a gidu/e

Su kuriomis turizmo agentiiromis dirbate

Uzpildyta praSyma palikite muziejaus kasoje, muziejaus darbo laiku
arba siyskite el. pastu: b.balcytiene@trakaimuziejus.lt.

Daugiau informacijos: www.trakaimuziejus.It, tel. 8 611 85612



