PATVIRTINTA
Traky istorijos muziejaus direktoriaus
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TRAKU ISTORIJOS MUZIEJAUS

NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO IR KOMPENSAVIMO UZ

NETARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO NAUDOJIMA TARNYBOS REIKMEMS
TVARKOS APRASAS

. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo ir kompensavimo uz netarnybinio lengvojo automobilio
naudojimg tarnybos reikméms Traky istorijos muziejuje (toliau — Muziejus) tvarkos aprasas (toliau —
Aprasas) nustato netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms tvarkg ir darbuotojy
atsakomybe uz Siy taisykliy reikalavimy pazeidimus. Aprasas privalomas visiems Muziejaus
darbuotojams.

2. Siame Aprase vartojama savoka ,,netarnybinis automobilis“ — jstaigos darbuotojo teisétu pagrindu
valdomas automobilis, naudojamas tarnybos reikméms, uZz kurio naudojimg gali biiti mokama
kompensacija degaly jsigijimo i§laidoms padengfti.

II. NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

3. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj lengvaji automobilj tarnybos reikméms, kai tarnybinis
automobilis jam néra priskirtas, nesant laisvy tarnybiniy automobiliy arba darbuotojui motyvuotai prasant,
Muziejaus direktoriui pateikia nustatytos formos prasyma (1 priedas) leisti naudoti netarnybinj automobilj
tarnybos reikméms ir kompensuoti degaly jsigijimo iSlaidas.

4. Muziejaus direktorius, nusprendes leisti darbuotojams, minimiems Sio Apraso 3 punkte, naudotis
netarnybiniu automobiliu tarnybos reikméms, sprendimg jformina viza ,,Leisti naudotis® , kuriuo skiria
vienkarting/kasménesing kompensacija degaly iSlaidoms.

5. Kiek lesy reikia degaly sunaudojimo iSlaidy kompensavimui, apskaiCiuojama pagal faktines
automobiliy degaly sunaudojimo normas ir degaly rasis.

6. Kompensuojamos darbuotojy patiriamos i$laidos uz netarnybiniy lengvyjy automobiliy, naudojamy
tarnybos reikméms, saugojimo mokamose automobiliy aikstelése ar sumokétas parkavimo mokestis, jei
Sios i$laidos patiriamos tarnybiniy funkcijy ar uzduoc¢iy vykdymo metu.

7. Kompensacijos dydis nustatomas, atsizvelgiant j Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1998 m. lapkricio
17 d. nutarimo Nr. 1341 D¢l tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo biudzetinése jstaigose™
nuostatas, atsizvelgiant ] patvirtintame pareigybés apraSyme numatytas funkcijas, susijusias su
automobilio naudojimu tarnybos ar darbo reikméms, asmeninius veiklos planus, darby kiekj, transporto
priemonés technines charakteristikas, eismo intensyvuma, keliy bikle, mety laikg ir Kita, bet ne didesnis

kaip 100 eury per ménes;.
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8. Darbuotojai, gaunantys kompensacijg uz netarnybinio lengvojo automobilio naudojima, negali naudotis
tarnybiniu automobiliu, iSskyrus tuos atvejus, kai tokie darbuotojai vyksta j tarnybine komandiruote
tarnybiniu jstaigos transportu.

9. Kompensacija nemokama uz laikotarpj, per kurj darbuotojai iSvyke ] tarnybin¢ komandiruote
tarnybiniu jstaigos transportu arba jiems apmokamos tarnybinés komandiruotés kelionés kitomis
transporto  priemonémis iSlaidos, taip pat teisés akty nustatyta tvarka suteikty atostogy,
nedarbingumo, papildomy poilsio dieny laikotarpiu, poilsio ir Svenciy dienomis, i§skyrus tuos atvejus, kai
jie dirba pagal Muziejaus direktoriaus patvirtinta grafikg arba direktoriaus jsakymg ar nurodymg dirbti
vir§valandinj darba.

10. Darbuotojams, kuriems uz netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimg tarnybos reikméms mokamos
kompensacijos, netarnybiniais automobiliais darbo metu turi naudotis tik tarnybos reikméms.
Nekompensuojamos islaidos, naudojant netarnybinius lengvuosius automobilius atvykti i§ namy j darbg ir
grizti i§ darbo namo.

11. Darbuotojo motyvuotu praSymu (1 priedas) Muziejaus direktorius gali leisti netarnybiniu transportu
vykti | vienkartines isvykas (mokymus, seminarus ir t. t.) kompensuojant kuro islaidas.

12. Kompensacijos darbuotojams mokamos uz kiekvieng ménesj iki kito ménesio 17 dienos, pagal
darbuotojo parengta, tikinés veiklos koordinatoriaus patikrinta, viza — ,,Patikrinta® ir vyr. finansininkui (jj
pavaduojanciam ar laikinai pareigas einan¢iam asmeniui) pateikta pazyma (2 priedas).

13. Uz kompensacijy paskai¢iavimy (3 priedas) teisinguma atsakingas Muziejaus vyr. finansininkas (ji
pavaduojantis ar laikinai pareigas einantis asmuo).

I11. FAKTINIU DEGALU ISIGIJIMO ISLAIDU APSKAITA

14. Darbuotojas dokumentus apie tarnybos metu patirtas islaidas, susijusias su netarnybinio lengvojo
automobilio naudojimu, ir uzpildyta pazyma (2 priedas) pateikia Muziejaus tikinés veiklos koordinatoriui
uz kiekvieng ménes;j iki Kito ménesio 2 dienos.

15. Muziejaus tkinés veiklos koordinatorius uztikrina darbuotojy pateikty dokumenty einamaja kontrolg,
tvarkyma ir pateikima Muziejaus vyr. finansininkui (ji pavaduojanéiam ar laikinai pareigas einanciam
asmeniui) iki kiekvieno einamojo ménesio 5 dienos.

16. Muziejaus vyr. finansininkas (jj pavaduojantis ar laikinai pareigas einantis asmuo), vadovaudamasis
Muziejaus direktoriaus patvirtintu ,,Netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms
naudotojy sarasu®“ uztikrina darbuotojy pateikiamy dokumenty paskesnigja kontrole ir mokétiny
kompensacijy apskaita.

17. Muziejaus vyr. finansininkas (ji pavaduojantis ar laikinai pareigas einantis asmuo), nustates degaly
jsigijimo virs§ijima, nedelsiant rastu informuoja Muziejaus direktoriy.

18. Nustacius degaly jsigijimo vir$ijima, $ias i§laidas padengia virSijgs darbuotojas.



IV. NETARNYBINIU AUTOMOBILIU PRIEZIURA IR SAUGOJIMAS

19. Eismo jvykius, kuriuose dalyvavo netarnybinis lengvasis automobilis, naudojamas Muzicjaus
darbuotojo tarnybos tikslais ir tarnybos metu netarnybinj automobilj vairaves Muziejaus darbuotojas
fiksuoja keliy eismo taisyklése nustatyta tvarka, dalyvauja eismo jvykio tyrime. Apie eismo jvykj
nedelsiant turi biiti praneSama draudimo bendrovei ir informuojamas Muziejaus tkinés veiklos
koordinatorius.

20. Darbuotojas uz padarytg, vairuojant netarnybinj lengvajj automobilj tarnybos reikméms, zala
tretiesiems asmenims atsako jstatymy nustatyta tvarka.

21. Netarnybiniai lengvieji automobiliai draudziami jy savininky transporto priemonés valdytojy
privalomuoju civilinés atsakomybés draudimu teisés akty nustatyta tvarka.

22. Komandiruo¢iy ar kitu tarnybos metu, tarnybos reikméms naudojamas netarnybinis lengvasis
automobilis turi bati statomas (parkuojamas) saugojamoje aiksteléje ar automobiliams statyti ir saugoti
nustatytoje vietoje. Paliekant automobilj stovéti privaloma jjungti apsaugos sistemg ir uzrakinti
automobilj. Nerekomenduojama automobilio salone palikti transporto priemonés registravimo dokumenty.

V. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

23. Uz netarnybinio automobilio naudojimg tarnybos metu atsakingas darbuotojas, kuris juo naudojasi.

24. Netarnybiniu lengvuoju automobiliu tarnybos tikslais naudotis gali tik tos transporto priemonés
savininkas.

25. Uz netarnybinio lengvojo automobilio kasdieng ir perioding prieZitirg atsakingas transporto priemonés
savininkas.

26. Netarnybinio lengvojo automobilio techniniai ir kiti gedimai $alinami tik pagal automobilio techninio
eksploatavimo taisykles. Darbuotojams draudziama savarankiskai Salinti automobiliy gedimus.

27. Darbuotojai Muziejaus direktoriaus nustatyta tvarka turi biiti supazindinti su Traky istorijos muziejaus
netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo ir kompensavimo uz netarnybinio lengvojo automobilio
naudojima tarnybos reikméms tvarkos aprasu.

28. Aprasas skelbiamas viesai Muziejaus internetingje svetainéje.

29. Tvarkos apraso pazeidimas laikytinas darbo drausmés pazeidimu, uz kurj teisés akty nustatyta tvarka
gali biiti skiriama drausminé nuobauda. Asmenys, pazeid¢ Sio Apraso reikalavimus, atsako teisés akty
nustatyta tvarka.

30. Uz sio Apraso laikymosi kontrole atsakingas Muziejaus direktorius.




Traky istorijos muziejaus

netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo ir
kompensavimo uz netarnybinio lengvojo automobilio
naudojima tarnybos reikméms tvarkos apraso 1 priedas

(pareigy pavadinimas)

(vardas ir pavardé)
Traky istorijos muziejaus direktoriui
PRASYMAS
LEISTI NAUDOTI NETARNYBIN] AUTOMOBIL] TARNYBOS REIKMEMS IR
KOMPENSUOTI DEGALU ISIGIJIMO ISLAIDAS
20 m. d.

(surasymo vieta)
AS,

(vardas, pavarde, pareigos, padalinys)
kuruojantis (-i)

(veiklos sritis, funkcijos, darby kiekis, regionai, specifiné veikla)
gyvenantis (-i)

(adresas)

(laikotarpis ar faktas iki kada norima naudoti)
prasyciau leisti tarnybos reikméms naudoti netarnybinj automobil}

(marké, modelis, variklio darbinis tiiris)
pagaminta m., valstybinis numeris ,  naudojami  degalai
, registruotg VI ,,Regitra*
(rusis, marke) (registravimo data,

transporto priemonés registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)

ir kompensuoti degaly jsigijimo i$laidas pagal

(pareigy pavadinimas)

20 m. d. isakymu (potvarkiu) Nr. ___ patvirtintg jstaigos netarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo tvarka, su kuria esu susipazings (- USI)

PRIDEDAMA:

1. Automobilio registracijos liudijimo kopija.

2. Techningés apziiiros talono kopija.

3. Civilinés atsakomybés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija.
4. Vairuotojo pazyméjimo kopija.

5. Kita




Traky istorijos muziejaus

netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo ir
kompensavimo uz netarnybinio lengvojo automobilio
naudojima tarnybos reikméms tvarkos apraso 2 priedas

NETARNYBINIO AUTOMOBILIO NAUDOJIMO TARNYBOS REIKMEMS
PAZYMA
20 m. d.

(surasymo vieta)

Eil. Data Marsrutas Atstumas (km)
Nr.

PRIDEDAMA:

(nurodyti pateikiamus dokumentus, jrodancius tarnybos ar komandiruociy metu patirtas faktines islaidas)

Darbuotojas

(parasas) (Vardas, pavardeé)

Ukinés veiklos koordinatorius

(parasas) (Vardas, pavardeé)




Traky istorijos muziejaus

netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo ir
kompensavimo uz netarnybinio lengvojo automobilio
naudojima tarnybos reikméms tvarkos apraso 3 priedas

KOMPENSACIJU UZ NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMA TARNYBOS

REIKMEMS METU MENESIO SARASAS
Eil. Darbuotojo vardas, Marsrutas Atstumas (km) Patirtos Apskaiciuota
Nr. pavardé, pareigos faktinés kuro bendra
iSlaidos (Eur) mokétinos
kompensacijos
suma (Eur)

Vyr. finansininkas
(ji pavaduojantis ar laikinai pareigas
einantis asmuo)

(parasas) (Vardas, pavarde)

Direktorius

(parasas) (Vardas, pavardeé)




