PATVIRTINTA
Traky istorijos muziejaus direktoriaus
2023 m. balandzio 12 d. jsakymu Nr. [V-54

TRAKU ISTORIJOS MUZIEJAUS
GIDU AKREDITACIJOS TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Traky istorijos muziejaus (toliau — Muziejus) gidy akreditacijos tvarkos aprasas nustato gidy,
nesan¢iy Muziejaus darbuotojais, akreditavimo ir jy pasirengimo vesti ekskursijas Muziejaus
padaliniy ekspozicijose patvirtinanéiy pazymeéjimy iSdavimo procediira Muziejuje.

2. Gidy pasirengimg Vvesti ekskursijas Muziejuje patvirtinantis leidimas (toliau — Leidimas)
iSduodamas asmenims, turintiems kompetentingos institucijos isduotus kvalifikacinius gido
pazyméjimus ir akredituotiems Muziejuje. Leidimas suteikia ir patvirtina teis¢ vesti ekskursijas
Muziejaus padaliniy ekspozicijose.

Il. AKREDITAVIMO TVARKA

3. Gidus akredituoja ir Leidimus isduoda Akreditacijos komisija (toliau - Komisija), sudaryta
Muziejaus direktoriaus jsakymu.

4. Komisija sudaroma ne maziau kaip i§ 4 Muziejaus specialisty (Komisijos nariy), jskaitant
Komisijos pirmininka.

5. Komisijos sudétis tvirtinama Muziejaus direktoriaus jsakymu.

6. Komisijos pirmininkas skiria Komisijos sekretoriy, jeigu tai néra nurodyta Muziejaus direktoriaus
1sakyme. Komisijos sekretorius tvarko asmeny, norin¢iy gauti Leidimg, dokumentus, pildo praSymy
- leidimy Zurnala, teikia su akreditacija susijusig informacija. Komisijos sekretoriumi gali baiti vienas
i§ Komisijos nariy.

7. Mokymai akreditacijai gauti (toliau — Mokymai) rengiami einamyjy mety sausio — balandzio
ménesiais, tikslig datg i§ anksto paskelbiant Muziejaus interneto svetainéje. Esant poreikiui, Mokymai
gali biti rengiami dazniau, apie tai informuojant gidus jy praSymuose nurodytais kontaktais.

8. Mokymai yra mokama paslauga, kaip nurodyta Muziejaus patvirtinty mokamy paslaugy sarase.

9. Mokymus organizuoja ir veda muziejaus darbuotojai.

10. Asmuo, norintis gauti Leidimg, uzpildo ir pateikia muziejaus internetinéje svetainéje esantj
praSyma (priedas Nr. 1), Valstybinés vartotojy teisiy apsaugos tarnybos iSduoto kvalifikacinio gido
paZzyméjimo kopija, fotonuotrauka pazZyméjimui, mokes¢io pavedimo kopija el. pastu
gidai@trakaimuziejus.It arba adresu Kestucio g. 4, Trakai.

11. Komisijos sekretorius, gaves praSyma, registruoja jj praSymy — leidimy registracijos Zurnale.

12. Iki nurodytos Mokymy datos gavus maZziau nei 10 praSymy, Muziejus turi teis¢ keisti numatyta
Mokymy datg, apie tai informuojant gidus jy praSymuose nurodytais kontaktais.

13. I Mokymus atvykes asmuo privalo turéti asmens tapatybe patvirtinantj dokuments.

14. Mokymy metu akreditacijos siekiantys gidai iSklauso Muziejaus darbuotojy vedamg iSpléstine
mokomaja ekskursijg ir susipazjsta su Muziejaus lankytojy aptarnavimo taisyklémis. Komisija gidams
gali suteikti elektroning informacinés medziagos versija apie Muziejaus ekspozicijas.

15. Mokymai baigiami jskaita, kurios laikas nustatomas bendru susitarimu,bet ne anks¢iau kaip po
savaites.

16. Akreditacijos siekiancio asmens atitikima reikalavimams vesti ekskursijas Muziejuje vertina
Komisija, atsizvelgdama | jskaitos rastu rezultatus. Akreditacijos siekianc¢io asmens atitikimas
reikalavimams vesti ekskursijas Muziejuje vertinamas jskaityta/nejskaityta. Kai akreditacijos
siekian¢io asmens zinios jvertinamos neigiamai, Komisija paskiria kitg jskaitos datg, bet ne anksciau
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kaip po 1 ménesio. Pakartotinai akreditacijoje asmuo gali dalyvauti ne daugiau kaip 2 kartus.

17. Komisijos sprendimas — suteikti akreditacijg ar ne - jforminamas protokolu, kurj pasiraso
nemaziau Kaip trys Komisijos nariai.

18. Komisijos sprendimas akreditavimo siekianc¢iam gidui praneSamas per tris darbo dienas.

I11. PAZYMEJIMU ISDAVIMAS IR GALIOJIMAS

19. Muziejaus direktorius pasiraso Leidima, kuris iSduodamas per 14 darbo dieny nuo atestavimo
dienos.

20. Isduodami Leidimai registruojami prasymy - leidimy zurnale. Leidima gaunantis asmuo pasiraso
patvirtindamas Leidimo gavima.

21. Leidimas iSduodamas penkeriems metams. Pasibaigus jo galiojimo laikui, iSduodamas naujas
Leidimas. Asmuo, norintis pratesti nebegaliojantj Leidimg, pateikia nustatytos formos praSyma
(priedas Nr. 2) el. pastu gidai@trakaimuziejus.lt Uz jo pratgsimg imamas gido leidimo vesti
ekskursijas muziejaus padaliniuose pratgsimo / praradimo mokestis, kuris yra nurodytas Muziejaus
patvirtinty mokamy paslaugy sarase.

22. I8duotas Leidimas yra vardinis, su asmens nuotrauka ir negali bati perduodamas kitiems
asmenims.

23. Komisijos nariai turi teis¢ bet kuriuo metu patikrinti, kaip vedamos ekskursijos. Tikrinant
ekskursijas, atsizvelgiama j pateikiamos informacijos tiksluma, bendravimo jgiudzius, Ziniy lygj.

24. Nustacius, jog ekskursijos vedamos netinkamai, nustatomi grubiis gido profesinés etikos ir /arba
bendros Muziejaus tvarkos pazeidimai, netinkamai ir /arba ne pagal paskirt] naudojamas iSduotas
Leidimas, nesilaikoma raSytiniy ir/arba Zodiniy Muziejaus atstovy nurodymy, Komisija turi teis¢
vienaSaliSkai pripaZinti gido pazyméjima negaliojanciu.

25. Apie Leidimo galiojimo nutraukimg Komisijos sekretorius pranesa rastu Leidimo turétojui per 7
darbo dienas nuo sprendimo priémimo ir jraso Leidimo galiojimo sustabdymo datg j Leidimy zurnala.
Gidas turi teise dar kartg teikti praSymg akreditacijai, taciau ne anks¢iau kaip po 6 ménesiy nuo
Leidimo pripazinimo negaliojanciu.

26. Pametus ar kitaip praradus galiojantj Leidima, privaloma nedelsiant informuoti Muziejy. Tokiu
atveju, naujas Leidimas iSduodamas gidui pateikus uzpildyta nustatytos formos prasyma bei
sumok¢jus nustatyta mokest], kuris yra nurodytas Traky istorijos muziejaus patvirtinty mokamy
paslaugy sarase.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

27. Gidas, gaves Muziejaus Leidima, turi teise nemokamai lankytis ekspozicijose, konsultuotis
iSkilusiais klausimais su Muziejaus specialistais, teikti savo pasitilymus ir pastebéjimus, galin¢ius
pagerinti Muziejaus lankytojy aptarnavima.

28. Gidy akreditacijos tvarka skelbiama Muziejaus interneto svetainéje www.trakaimuziejus.It

29. Muziejuje akredituoty gidy, gidui iSreiSkus pageidavima, asmens duomenys: vardas, pavardé,
telefono numeris, kalbos, kuriomis veda ekskursijas ir akreditacijos galiojimo terminas skelbiami
viesai Traky istorijos muziejaus tinklapyje www.trakaimuziejus.It

30. Sis tvarkos aprasas jsigalioja nuo jo patvirtinimo dienos.



Traky istorijos muziejaus gidy
akreditacijos tvarkos apraso
1 priedas

(vardas, pavardé)

(adresas)

(kontaktinis telefono Nr., elektroninio pasto adresas)

(kokiai gidy profesinei organizacijai priklausote/nepriklausote)

Traky istorijos muziejaus
Direktoriui

PRASYMAS

(data)

PraSau priimti mane j Traky istorijos muziejaus organizuojamus mokymus gido akreditacijai gauti ir i§duoti
leidima, suteikiantj teise vesti ekskursijas Traky Salos pilyje, Serajos Sapsalo karaimy tautos muziejuje,
Sakralinio meno ekspozicijoje ir Medininky pilyje.

Pasirinkta mokymy data:

Gido pazyméjimo, iSduoto kompetentingos institucijos, numeris

Kvalifikaciné gido kategorija

Profesiné gido darbo patirtis metais

Kalbos, kurias mokate ir praktikuojate dirbdamas/-a gidu/-e

Patvirtinu, kad Su Gidy akreditacijos Traky istorijos muziejuje tvarkos aprasu esu susipazings/-Usi.
[ ] Sutinku [ ] Nesutinku,

jog mano pateikti asmens duomenys: vardas, pavardé, telefono numeris, kalbos, kuriomis vedu ekskursijas ir
akreditacijos galiojimo terminas skelbiami vieSai Traky istorijos muziejaus tinklapyje www.trakaimuziejus.It

Duomeny valdytojas: Traky istorijos muziejus, JAR kodas: 190757189, adresas: Kgstucio g. 4, LT-21104
Trakai, tel. +370 528 55 297, el. p. info@trakaimuziejus.lt

Mokéjimo  rekvizitai: Traky istorijos muziejus, gavéjo kodas 190757189, gavéjo a/s Nr.
LT874010042700000121, AB bankas ,,Luminor*, banko kodas 40100.

1. Informuojame, jog Jiisy pateiktus asmens duomenis Traky istorijos muziejus tvarkys muziejuje
akredituoty gidy administravimo ir mokymy jiems organizavimo tikslais uztikrinant teisés aktais
nustatyty reikalavimy gidy akreditacijai jgyvendinima.
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2. Jus kaip duomenuy subjektas pateike praSymg turite teise:

susipazinti su tvarkomais asmens duomenimis;

reikalauti iStaisyti netikslius asmens duomenis;

reikalauti iStrinti duomentis, i$skyrus jstatymuose ir kituose teisés aktuose numatytas iSimtis;
reikalauti laikinai apriboti asmens duomeny tvarkyma;

o

nesutikti su juisy asmens duomeny tvarkymu;
pateik¢ prasSymga rastu jiis turite teis¢ bet kuriuo metu atSaukti savo sutikimg asmens
duomeny tvarkymui. Jisy sutikimo atSaukimas nedaryty poveikio duomeny tvarkymo

0O O O O O

teisétumui, iki sutikimo atSaukimo;
3. Traky istorijos muziejaus Asmens duomeny apsaugos politika yra skelbiama viesai, tinklapyje
www.trakaimuziejus. It

4. Esu supaZindinta(-as) su duomenimis, kurie renkami bei tvarkomi, duomeny tvarkymo
pagrindas, tikslas ir terminas man yra aiSkis, duomeny subjekto teisés yra
iSaiSkintos

(vardas, pavardé, data, parasas)



Traky istorijos muziejaus gidy
akreditacijos tvarkos apraso
2 priedas

(vardas, pavardé)

(adresas)

(kontaktinis telefono Nr., elektroninio pasSto adresas)

(kokiai gidy profesinei organizacijai priklausote/nepriklausote)

Traky istorijos muziejaus
Direktoriui

PRASYMAS

(data)

Prasau pakeisti mano nebegaliojantj/prarasta Leidima vesti ekskursijas Traky istorijos muziejaus ekspozicijose
Nr. i nauja Leidima, suteikiant] teis¢ vesti ekskursijas Traky Salos pilyje, Serajos Sapsalo karaimy
tautos muziejuje, Sakralinio meno ekspozicijoje ir Medininky pilyje.

Gido pazyméjimo, iSduoto kompetentingos institucijos, numeris

Kvalifikaciné gido kategorija

Profesiné gido darbo patirtis metais

Kalbos, kurias mokate ir praktikuojate dirbdamas/-a gidu/-e

Patvirtinu, kad Su Gidy akreditacijos Traky istorijos muziejuje tvarkos aprasu esu susipazings/-Usi.
[ ] Sutinku [ ] Nesutinku,

jog mano pateikti asmens duomenys: vardas, pavardé, telefono numeris, kalbos, kuriomis vedu ekskursijas ir
akreditacijos galiojimo terminas skelbiami vieSai Traky istorijos muziejaus tinklapyje www.trakaimuziejus.It



Duomeny valdytojas: Traky istorijos muziejus, JAR kodas: 190757189, adresas: Kestucio g. 4, LT-21104
Trakai, tel. +370 528 55 297, el. p. info@trakaimuziejus.It

Mok¢jimo  rekvizitai: Traky istorijos muziejus, gavéjo kodas 190757189, gavéjo a/s Nr.
LT874010042700000121, AB bankas ,,Luminor*, banko kodas 40100.

1. Informuojame, jog Jisy pateiktus asmens duomenis Traky istorijos muziejus tvarkys muziejuje
akredituoty gidy administravimo ir mokymy jiems organizavimo tikslais uztikrinant teisés
aktais nustatyty reikalavimy gidy akreditacijai jgyvendinima.

2. Jus kaip duomeny subjektas pateike praSymgq turite teise:

susipazinti su tvarkomais asmens duomenimis;

reikalauti iStaisyti netikslius asmens duomenis;

reikalauti iStrinti duomentis, i§skyrus jstatymuose ir kituose teisés aktuose numatytas iSimtis;

reikalauti laikinai apriboti asmens duomeny tvarkyma;

nesutikti su jusy asmens duomeny tvarkymu;

O O O O O O

pateike praSyma raStu jiis turite teise bet kuriuo metu atSaukti savo sutikimg asmens

duomeny tvarkymui. Jisy sutikimo atSaukimas nedaryty poveikio duomeny tvarkymo

teisétumuti, iki sutikimo atSaukimo;

3. Traky istorijos muziejaus Asmens duomeny apsaugos politika yra skelbiama viesai, tinklapyje
www.trakaimuziejus. It

4. Esu supaZindinta(-as) su duomenimis, kurie renkami bei tvarkomi, duomeny tvarkymo
pagrindas, tikslas ir terminas man yra aiSkiis, duomeny subjekto teisés yra
iSaiSkintos

(vardas, pavardé, data, parasas)



