PATVIRTINTA
Traky istorijos muziejaus direktoriaus
2023 m. gruodzio 20 d. jsakymu Nr. 118-]V

TRAKU ISTORIJOS MUZIEJAUS VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKA

. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Traky istorijos muziejaus (toliau — Muziejus) viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarka
(toliau — Tvarka) apima vieSyjy pirkimy poreikiy formavima, pirkimy planavima, iniciavimg ir
pasirengimg jiems, pirkimy vykdyma, vieSyjy pirkimy vykdymo vidaus kontrole, vieSyjy pirkimy
— Viesyjy pirkimy procesas). Muziejaus vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarka yra
privaloma visiems Muziejaus darbuotojams, kurie dalyvauja vieSyjy pirkimy planavimo, vykdymo,
jgyvendinimo ir kontrolés procesuose.

2. Planuodami ir inicijuodami, atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis, Muziejaus darbuotojai (toliau —
Darbuotojas), vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VP]), ji
jgyvendinanciaisiais teisés aktais, $ia Tvarka, pojstatyminiais teisés aktais ir Muziejaus vidaus
dokumentais.

3. Darbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo rezultatams, turi
uztikrinti, kad vykdant pirkimus buty laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio
pripaZinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad prekéms, paslaugoms ar darbams jsigyti
skirtos 1¢Sos biity naudojamos racionaliai, vykdant pirkimo sutartis biity laikomasi aplinkos apsaugos,
socialings ir darbo teisés jpareigojimy, nustatyty Europos Sajungos ir nacionalingje teis¢je, tarptautinése
konvencijose. Pirkimy procese dalyvaujantys asmenys turi laikytis konfidencialumo ir nesaliSkumo
reikalavimy, siekti strateginiy ir kity Muziejaus veiklos plany jgyvendinimo ir uztikrinti sutartiniy
1sipareigojimy vykdyma tretiesiems asmenims.

4. Tvarka privalo vadovautis visi Muziejaus darbuotojai, dalyvaujantys Muziejaus vieSyjy pirkimy
procese.

5. Sia Tvarka numatyta, kad Muziejuje zaliyjy vieujy pirkimy vertés dalis nuo visy viesyjy pirkimy
vertés yra 100 proc., idskyrus teisés aktuose numatytas idimtis. Zaliajam pirkimui yra keliami tie patys
vieSuosius pirkimus reguliuojanciy teisés akty nustatyti principai ir reikalavimai, taciau jj vykdant turi
biti atsizvelgiama ] aplinkosauginius aspektus.

6. Tvarkoje vartojamos sagvokos:

6.1. CVPIS — Centriné Viesyjy pirkimy informaciné Sistema;

6.2. CVP IS administratorius — Muziejaus direktoriaus paskirtas Darbuotojas ar ji pavaduojantis
darbuotojas, turintis teisg¢ CVP IS tvarkyti duomenis apie Muziejy ir jo Darbuotojus (pirkimy specialistus,
ekspertus ir kt.);

6.3. Pirkimy iniciatorius — Muziejaus darbuotojas, kuris nurodo poreikj jsigyti prekiy, paslaugy arba
darby, bei parengia jy techning specifikacijg ir (ar) jos projekta ir koordinuoja (organizuoja) Muziejaus
sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy
laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitikt] pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia sitilymus dél pirkimo sutar¢iy pratgsimo, keitimo, nutraukimo,
teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam ar netinkamai vykdanciam pirkimo sutartyje nustatytus
Jsipareigojimus, taikymo;

6.4. Pirkimy organizatorius — Muziejaus direktoriaus jsakymu paskirtas nepriekaiStingos reputacijos
Darbuotojas, kuris Muziejaus vieSyjy pirkimy organizavimo tvarkoje nustatyta tvarka organizuoja ir



atliecka mazos vertés vieSuosius pirkimus, pagal preliminarigjg sutartj vykdomo atnaujinto tiekéjy
varzymosi procediiras arba dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atlickamo pirkimo procediras, Kai
tokiems pirkimams atlikti nesudaroma pirkimo komisija;

6.5. Uz vieSyjuy pirkimy planavimg atsakingas asmuo — Muziejaus direktoriaus pavaduotojali,
struktiriniy padaliniy vadovai (vedéjai) ir Muziejaus darbuotojai, jsakymu paskirti iniciatoriais, kurie
parengia vieSyjy pirkimy poreikiy sgrasus metiniam viesyjy pirkimy planui, inicijuoja pirkimus, viesyjy
pirkimy plano pakeitimus, pagal jau patvirtinta metinj vie$yjy pirkimy plana;

6.6. UZ sutar¢iy vykdymo prieziiira atsakingas asmuo (-ys) — Muziejaus vie$ojo pirkimo iniciatorius
ir/ar kitas Darbuotojas arba Komisija, kuris (-i) paskirta sutartimi, arba jsakymu nurodant sutartyje. Uz
numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy,
darby atitiktj sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ir teikia
sitilymus dél pirkimo sutarciy pratgsimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam
arba netinkamai vykdanciam sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo;

6.7. Uz sutarciy saugojimg atsakingas asmuo — Bendryjy reikaly skyriaus vedéjas, kuris registruoja,
saugo sutartis ir jy pakeitimus;

6.8. Pirkimo parai§ka dél vieSojo pirkimo vykdymo — patvirtintos formos vieSyjy pirkimy
dokumentas, teikiamas derinti ir tvirtinti Muziejaus direktoriui arba jj pavaduojan¢iam asmeniui. Kai
Pirkimo paraiskos rengéjas ne skyriaus vedéjas, pirkimo iniciatorius uzpildes Pirkimo paraiska teikia
derinumui skyriaus vedéjui. Pirkimo paraiskos gali biiti pasiraS8omos elektroniniais arba mobiliaisiais
parasais (Tvarkos priedas Nr. 1);

6.9. Prekiy, paslaugy ar darby poreikio sarasas (toliau — Poreikiy sgrasas) Muziejaus atsakingy
darbuotojy (iniciatoriy) parengta susisteminta informacija apie biudZetiniais metais reikalingas pirkti
prekes, paslaugas ir darbus, jskaitant ir vidaus sandorius. Pirkimy sgrasas pateikiamas atitinkamos
patvirtintos formos. Sagrasai gali biti pasiraSomi elektroniniais arba mobiliaisiais paraSais (Tvarkos
priedas Nr. 2);

6.10. Pirkimy planas — nustatyta tvarka parengtas ir Muziejaus direktoriaus patvirtintas einamaisiais
biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy sgrasas, kuriame pildomi
Sie stulpeliai: data, pavadinimas, planuojama pirkimo pradzia (ketv./data), verté, kiekiai, pirkimo
objektas, BVPZ kodai, pirkimo biidas, planuojamos sutarties galiojimas (terminas) (Tvarkos 3 priedas);
6.11. Organizatoriaus sprendimas — Muziejaus direktoriaus jsakymu uz pirkimy organizavima paskirto
pirkimy organizatoriaus motyvuotas sprendimas konkre¢iame pirkime dél pasitlymy eilés sudarymo,
laimétojo nustatymo, pasitilymo atmetimo ar pirkimo nutraukimo, Kity viesyjy pirkimy procediry
vykdymo procesy;

6.12. Tiekéju apklausos paZyma — pirkimy vykdytojo Muziejaus nustatytos formos dokumentas,
pildomas Pirkimy organizatoriaus vykdant maZos vertés pirkimus, kai pirkimo verté virSija 500 Eur be
PVM. Tai dokumentas pagrindZiantis organizatoriaus priimty sprendimy atitiktj VP] ir kity pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams. Komisijai vykdant atvirus konkursus ir tarptautinius
pirkimus Tiekéjy pazyma nepildoma tais atvejais, kai Pirkimg vykdo Komisija. Tokiais atvejais
sprendimui pagristi suraSomas protokolas. Dokumentai gali biti pasiraSomi elektroniniais arba
mobiliaisiais parasais (Tvarkos 5 priedas);

6.13. VieSyju pirkimy procesuose dalyvaujanciy darbuotojy konfidencialumo pasiZadéjimai tai —
patvirtintos formos privalomas konfidencialumo pasizadéjimas, kuris pasiraSomas visy viesyjy pirkimy
procesuose dalyvaujanciy asmeny, jskaitant ir Muziejaus direktoriy, iki kiekvieny einamyjy mety sausio
10 d., jei darbuotojas pradéjo eiti pareigas véliau, tai nuo jsakymo, kuriuo paskirtis viesyjy pirkimy



proceso dalyviu jsigaliojimo datos, ir atnaujinimas pagal Tvarkga. Pasizadéjimai gali biiti pasiraSomi
elektroniniais arba mobiliaisiais parasais (Tvarkos 6 priedas);

6.14. NesaliSkumo deklaracija — tipiné forma, patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus
jsakymu, kuri yra privaloma Muziejaus direktoriui, Muziejaus darbuotojams ar pagalbinés pirkimy
veiklos paslaugy teikéjo darbuotojams, Pirkimy iniciatoriams, Pirkimy organizatoriams, Viesyjy pirkimy
komisijos nariams, ekspertams, stebétojams, dalyvaujantiems pirkimo procediirose ar galintiems daryti
jtaka jos rezultatams Deklaracijos gali biiti pasiraSomos elektroniniais arba mobiliaisiais paraSais
(Tvarkos 7 priedas);

6.15. Viesyju pirkimy komisijos darbo reglamentas — Muziejaus direktoriaus patvirtintas reglamentas
privalomas vieSyjy pirkimy nuolatinés komisijos ir laikinyjy komisijy nariams, kuriame nurodomi
komisijy darbo ypatumai, tvarka ir procesai ir kt. (Tvarkos 8 priedas);

6.16. Pirkimy suvestiné — Muziejaus parengta ir Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje
(toliau — CVP 1S) iki kovo 15 dienos viesai skelbiama informacija apie visus biudzetiniais metais
planuojamus vykdyti Muziejaus pirkimus, i§skyrus mazos vertés pirkimus, pirkimy vykdymo metu
susiejamas su vykdomu pirkimu CVP IS sistemoje;

6.17. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ir darby pasitla,
tiekéjus (jskaitant ir rinkoje veikian¢ius VP] 23 ir VP] 24 straipsniuose nurodytus subjektus), jy tickiamas
prekes, teikiamas paslaugas, atliekamus darbus ir kainas rinkimas, analizé ir apibendrinty iSvady
rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti;

6.18. Rinkos konsultacija — perkanciosios organizacijos kvietimas suteikti konsultacijg ir kita susijusi
informacija apie konsultacijas, kuri gali biti skelbiama Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje
sistemoje VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka (VP] 27 str. 1 d. 1 p.). Rinkos konsultacijos tikslas
— tinkamas pasirengimas pirkimui ir tiekéjy informavimas apie savo pirkimy planus it/ ar reikalavimus
pirkimams;

6.19. Zaliasis pirkimas — pirkimas, kurio Pirkimo vykdytojas siekia jsigyti prekiy, paslaugy ar darby,
daranc¢iy kuo mazZesnj poveikj aplinkai viename, keliuose ar visuose prekeés, paslaugos ar darbo gyvavimo
ciklo etapuose;

6.20. VieSuyju pirkimy rizikos vertinimo ataskaita — vidinis dokumentas, kuriame apraSyta viesyjy
pirkimy ir sutar¢iy vykdymo rizikos vertinimas. Tai dokumentas rengimas vieng kartg per kalendorinius
metus pagal atskirg Muziejaus direktoriaus jsakyma, jame jvertinami galimos rizikos bei priemonés,
veiksmingumas, siektini tikslai.

7. Kitos Tvarkoje vartojamos savokos yra apibréztos VP] ir kituose vieSuosius pirkimus
reglamentuojanciuose teisés aktuose.

8. Pasikeitus Tvarkoje minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobtidzio dokumentams, taikomos
aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidZzio dokumenty redakcijos nuostatos.

9.1. vieSyju pirkimuy registras (toliau — Registras) — Muziejaus nustatytos formos dokumentas
(skaitmeningje laikmenoje), skirtas registruoti Muziejaus vieSuosius pirkimus bei jy dokumentus; vieSyjy
pirkimy dokumenty mety registre registruojami visi Muziejaus atlikti pirkimai, vis0os per biudZetinius
metus pateiktos vieSojo pirkimo paraiSkos dél vieSojo pirkimo procediiros vykdymo iniciavimo, vykdyti
viesieji pirkimai, (jskaitant tarptautinius, supaprastintus jskaitant pirkimus, atliktus naudojantis CPO
elektroniniu katalogu, pagal preliminarigsias sutartis ar bei pirkimai atlikti pagal jgaliojimg, nurodant
atitinkamai BVPZ koda, vykdymo biida, laiméjusio pasiilymo verte, laimétoja. Tiekéjy apklausos
pazymy pazymos registruojamos tame paciame registre su paraiskos numeriu (VR). Registras saugomas
pas vieSyjy pirkimy specialistg (Tvarkos 4 priedas);



9.2. vieSojo pirkimo sutarciy registras — registras, kuriame registruojamos visos Muziejaus rastu
sudarytos sutartys ir pagrindinés sutartys atlikus pirkima naudojantis CPO katalogu. Viesyjy pirkimy
sutartys sudarytos rastu registruojamos bendrame Muziejaus sutarciy registre. Rastu sudarytos sutartys
saugomos Bendruyjy reikaly skyriuje. ZodZiu sudarytos sutartys fiksuojamos Viesyjy pirkimy dokumenty
registre (VR). Zodiniy sutaréiy sudaryma patvirtinandiy saskaity, saskaity-faktiiry, ar kvity originalai
saugomi Muziejaus finansinio planavimo ir buhalterinés apskaitos skyriuje.

9.3. sutarciy keitimo procediiros patikros lapy ir plano keitimo proceso registras — elektroninis mety
registras, kuriame registruojami sutarties keitimo ir plano keitimi procediiry patikros lapai (priedas Nr. 9
ir priedas Nr. 10);

9.4. Kkonfidencialumo pasizadéjimy ir neSaliSkumo deklaracijy registras — elektroninis mety
registras, kuriame registruojamos Muziejaus darbuotojy ar pagalbinés pirkimy veiklos paslaugy teikéjo
darbuotojy, Pirkimy iniciatoriy, Pirkimy organizatoriy, VieSyjy pirkimy komisijos nariy, eksperty,
stebétojy, dalyvaujanciy pirkimo procedirose ar galinciy daryti jtaka jos rezultatams, pasirasytos
nesaliSkumo deklaracijos ir konfidencialumo pasizadéjimai;

9.5. vieSuyju pirkimy komisijuy posédziy protokoly registras — mety registras, kuriame registruojami
viesyjy pirkimy komisijy, susitikimy su rinkos dalyviais ar tickéjais, jei tokie biina, protokolai;

9.6. vieSyjy pirkimy procediiry metu vykdomy susirasinéjimy — (atsakymu) j pretenzijas registras
— tai atsakymy/sprendimy dél konkursy metu gauty dalyviy pretenzijas registras.

I1. VIESUJU PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

10. VieSyjy pirkimy darbuotojai, dalyvaujantis pirkimy ir vidaus kontrolés procesuose:

10.1. uz pirkimy planavimg atsakingi asmenys;

10.2. Pirkimy iniciatoriai;

10.3. Pirkimy organizatoriai;

10.4. VieSyjy pirkimy sutar¢iy gincy nagringjimo komisijos nariai,

10.5. Viesyjy pirkimy komisijos nariai;

10.6. uz sutar¢iy vykdymo prieziiirg atsakingi asmenys;

10.7. uZ sutarciy saugojima atsakingas asmuo;

10.8. CVP IS administratorius;

10.9. Muziejaus vyriausiasis finansininkas.

11. Muziejaus direktorius yra atsakingas uz VP ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés
akty laikymasi Muziejuje. Siekdamas, kad laikydamasis $iy teisés akty Muziejus jsigyty reikalingy
prekiy, paslaugy ar darby ir racionaliai naudoty tam skirtas 1éSas, Muziejaus direktorius nustato pirkimy
organizavimo ir kontrolés tvarka.

12. Muziejaus direktorius:

12.1. paskiria asmenis, atsakingus uz pirkimy inicijavima, organizavima, vykdyma bei organizavimo
prieziiira, uz viesyjy pirkimy sutaréiy vykdyma atsakingus asmenis;

12.2. paskiria pirkimy procese dalyvaujancius asmenis, kuriy funkcijos, teisés, pareigos ir atsakomybé
nutatyta Sioje Tvarkoje;

12.3. patvirtina jsakymais parengtas standartines dokumenty (Konfidencialumo pasizadéjimo, Pirkimy
plano, Pirkimo paraiskos, Tiekéjy apklausos pazymos ir kt.), susijusias su pirkimy vykdymu formas;
12.4. patvirtina parengta/patikslintg Tvarka;

12.5. paskiria viesyjy pirkimy komisijos narius;

12.6. atlieka kitus veiksmus, reikalingus uztikrinti tinkamg Muziejaus viesyjy pirkimy kontrole ir
vykdyma.



13. Muziejaus direktoriaus pavaduotojo, skyriaus vedéjo ar Kkito darbuotojo funkcijos ir
atsakomybé:

13.1. Muziejaus direktoriui jsakymu paskyrus vykdyti iniciatoriaus funkcijas, inicijuoja viesuosius
pirkimus;

13.2. atsizvelgdamas j vadovaujamam skyriui iSkeltus veiklos uzdavinius ir tikslus nustato biudzetiniais
metais batiny pirkti prekiy, paslaugy, darby poreikj, atsako uz skyriaus planuojamos vieSiuosius
pirkimus;

13.3. atlieka rinkos tyrima, jei toks reikalingas numatomai pirkimo vertei, poreikiams, jvairovei nustatyti,
ar paslaugy pasiiilai bei galimybei pirkima atlikti i§ rezervuota teis¢ dalyvauti pirkimuose turinciy (pagal
VPI] 23 str.) jstaigy ir jmoniy nustatyti;

13.4. jvertina galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti i§ Centrinés perkanciosios organizacijos (toliau
— CPO), jei nejsigijamos, tai pagrindZzia;

13.5. nurodo priezastis jei néra galimybés atlikti pirkimag CVP IS priemonémis. Pirkimo paraiskoje
nurodo priezastis, dél kuriy pasirenkama kreiptis j konkrety tiekéja, jei Pirkimo paraiskoje nurodomas
vienas tiekéjas, i§ kurio nurodoma pirkti prekes, paslaugas, ar darbus;

13.6. rengia planuojamy Pirkimy sgrasg (Tvarkos 2 priedas), jame nurodydamas pirkimo objekta, kiekj,
planuojamo pirkimo pradzios ketvirtj, planuojamo pirkimo vertg, planuojamy pirkimy sutarciy trukmes,
ir Kitas svarbias pastabas;

13.7. parengty Pirkimy poreikiy sarasa teikia VieSyjy pirkimy specialistui ne véliau kaip iki einamyjy
mety gruodzio 20 d.;

13.8. Viesyjy pirkimy specialistui paprasius rastu patikslina ar papildo Pirkimy sgrasa ne véliau kaip per
3 darbo dienas nuo prasymo gavimo dienos;

13.9. Muziejaus direktoriui paskyrus, dalyvauja viesyjy pirkimy komisijy darbe vykdant vieSuosius
pirkimus, sprendziant gincus, vykdant sutar¢iy vykdymo priezitira;

13.10. teikia pastabas ir pasiilymus dél Pirkimy plano tikslinimo (jei pasikeic¢ia planuoto pirkimo
apimtis, vykdymo laikotarpis ir pan.) bei teikia praSymus dél plano pakeitimo, uzpildo plano keitimo
patikros lapg (Tvarkos 9 priedas);

13.11. iskilus poreikiui atlikti pirkima, kuris nenurodytas Pirkimy plane, teikia motyvuota paraiska
Muziejaus direktoriui dél Pirkimy plano papildymo ir/ar pakeitimo, uzpildo plano keitimo patikros lapa.
Paraiskos gali biiti pasiraSomos elektroniniais arba mobiliaisiais paraSais;

13.12. paskirtas biiti iniciatoriumi inicijuoja vieSuosius pirkimus ir yra atsakingas uz inicijuoto pirkimo
objekto techning specifikacija;

13.13. paskirti atsakingais uz sutarties vykdyma asmenys vykdo $ias funkcijas:

13.13.1. vykdo viesyjy pirkimy sutaréiy verciy riby kontrolg;

v —

v —

atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi, raso
pretenzijas, reikalauja pratesimg pagrindzian¢iy dokumenty;

13.13.3. pasiraso prekiy, paslaugy ir (ar) darby priémimo-perdavimo aktus, taip patvirtindami, kad neturi
pretenzijy dél gauty prekiy ar suteikty paslaugy, ar darby, vizuoja el. pastu ar faktiskai gautas saskaitas
faktiiras (PVM saskaitas fakttras) ar kitus pirkimo sutartyje numatytus apskaitos dokumentus, perduoda
Muziejaus finansinio planavimo ir buhalterinés apskaitos skyriui, 0 kopijas pateikia vieSyjy pirkimy
specialistui, i$skyrus per sistema ,,esgskaitq™ gautas saskaitas;

13.13.4. inicijuoja sitlymus dél sutaréiy keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty prievoliy
ivykdymo uztikrinimo budy taikymo tiekéjui;

13.13.5. esant poreikiui, rengia sutarciy pratesimo, keitimo ir nutraukimo projektus;



13.13.6. esant poreikiui keisti, nutraukti pirkimo sutartis, teikia pasitilymus vieSyjy pirkimy sutarties
keitimo procedirai, nutraukimo procedirai, sitlymus pateikia vieSyjy pirkimy Komisijos pirmininkui
(jei sutartis buvo sudaryta tarptautinio ar atviro konkurso biidu) arba viesyjy pirkimy specialistams;

v —

vadovui arba kitam Muziejaus direktoriaus paskirtam darbuotojui ar Komisijai.

14. Viesuyju pirkimy specialisto funkcijos ir atsakomybé:

14.1. Muziejaus direktoriaus jsakymu paskirus, vykdo pirkimy organizatoriaus funkcijas ir organizuoja
viesyjy pirkimy procediiras;

14.2. atsizvelges } Muziejaus pavaduotojy, skyriy vedéjy ar kity darbuotojy parengtus Pirkimy poreikiy
saraSus, ne véliau kaip iki vasario 15 d. parengia visy biudzetiniais metais planuojamy Pirkimy plana,
(Tvarkos 3 priedas), suderina jj su vyriausiuoju finansininku ir teikia tvirtinti Muziejaus direktoriui;
14.3. ne véliau kaip iki kovo 15 d. patvirtinto Pirkimy plano pagrindu parengta Pirkimy suvesting, skelbia
CVP IS sistemoje. | Pirkimy meting suvesting gali/turi biiti traukiami ir mazos vertés pirkimai, jei tai bus
nustatyta teisés aktais;

14.4. teikia Muziejaus vyriausiajam finansininkui vizuoti (suderinti) vieSyjy pirkimy paraiskas
neplanuotiems pirkimams vykdyti, suderintas paraiskas teikia Muziejaus direktoriui vizuoti. Visi Sie
dokumentai pildomi bei derinami iki pateikimo Muziejaus direktoriui. Dokumentai gali biiti pasiraSomi
elektroniniais arba mobiliaisiais parasais;

14.5. teikia Muziejaus direktoriui iniciatoriy paraiSkas dél Pirkimy plano tikslinimo/papildymo.
Muziejaus direktoriui suderinus, patikslina/papildo Pirkimy plang ir nedelsiant (ne véliau kaip per 5 d.
d.) patikslina CVP IS skelbiamg Pirkimy suvesting;

14.6. viesyjy pirkimy registre (Tvarkos 4 priedas) elektroniniu biidu registruoja viesuosius pirkimus,
atitinkamai suvesdamas ir vieSyjy pirkimy programoje, jei tokia yra naudojama. Sutartis sudarytas Zodziu
fiksuoja Viesyjy pirkimy dokumenty registre;

14.7. kiekvieny mety pabaigoje atspausdina viesyjy pirkimy dokumenty registrg ir saugo kartu su kitais
pirkimy dokumentais;

dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procedirose, iki einamyjy mety sausio 10 d. pateikty uzpildytus
Konfidencialumo pasizadéjimus (Tvarkos 6 priedas) ir NesaliSkumo deklaracijas (Tvarkos 7 priedas).
Muziejaus direktoriui paskyrus nauja darbuotoja dalyvauti vieSyjy pirkimy procedirose, uztikrina, kad
naujas darbuotojas prie§ pradédamas darbg, jsakymo jsigaliojimo data pasirasyty NeSaliSkumo
deklaracija ir Konfidencialumo pasizadéjima, bei registruoja registre.

15. Viesyjuy pirkimy specialistas, paskirtas organizatoriumi, vykdo $ias funkcijas:

15.1. tikrina ir registruoja pirkimo iniciatoriaus parengta Paraiska vieSajam pirkti vykdyti. Patikrina, ar
pirkimas buvo jtrauktas j Pirkimy plana, nurodo pirkimo objekto priskirta BVPZ koda (-us),
rekomenduoja pirkimo biida;

15.2. teikia Muziejaus vyriausiajam finansininkui vizuoti Paraiska, neplanuotam viesajam pirkti vykdyti;
15.3. organizuoja vieSuosius pirkimus;

15.4. dalyvauja Muziejaus sudaromose viesyjy pirkimy komisijose;

15.5. vykdo pirkimus Centrinés perkanciosios organizacijos (CPO) kataloge;

15.6. iSimties tvarka vykdo elektros pirkimo supaprastintg atvirg konkursg CPO kataloge;

15.7. kontroliuoja vieSyjy pirkimy skelbimy, privalomy pagal VP] 30 — 33 str., paskelbima;

15.8. CVP IS viesina, i$skyrus numatytas iSimtis, laiméjusiy dalyviy pasiiilymus (kai vykdomos derybos,
galutinius pasiilymus), sudarytas rastu, ZodZiu pirkimo sutartis, preliminarigsias sutartis bei vidaus

6



sandorius ne vé¢liau kaip numato VP]. Jei keiiama sudaryta pirkimo sutartis, preliminarioji sutartis ar
vidaus sandoris, Siuos pakeitimus viesina CVP IS per VP] nustatytg terming,

15.9. priima sprendimg dél rinkos konsultacijos vykdymo, kai tai privaloma pagal VP]. Vykdo
privalomas rinkos konsultacijas CVPIS priemonémis bei kitais budais, taip pat papildomai gali skelbti
Muziejaus svetainéje. Apie vykdytas rinkos konsultacijas papildomai pazymi Pirkimo paraiskoje. Rinkos
konsultacijy metu gautus pasiiilymus prideda prie Pirkimo paraiskos;

15.10. Viesyjy pirkimy tarnybai teikia Melagingg informacijg pateikusiy tiekéjy sarasus bei juos skelbia
ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny nuo VP] 102 str. 1 d. 1 p. nurodyto termino pabaigos, jeigu
tiekéjas neteiké pretenzijos ar nesikreipé | teisma, ginCydamas pirkimo vykdytojo sprendima dél jo
pasalinimo 1§ pirkimo procediiros arba nuo teismo sprendimo, kuriuo nustatoma, kad néra pagrindo
tenkinti tiekéjo reikalavimo, jsiteis¢jimo dienos, jeigu tiekéjas kreipési | teisma, gin¢ydamas pirkimo
vykdytojo sprendima dél jo pasalinimo i$ pirkimo procediiros; Viesyjy pirkimy tarnybai teikia bei skelbia
Nepatikimy tiekéjy sarasus ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny nuo VP] nurodyto termino pabaigos,
jeigu tiekéjas nesikreipé j teisma, gin¢ydamas pirkimo sutarties nutraukimg dél esminio pirkimo sutarties
pazeidimo arba teismo sprendimo, kuriuo nustatoma, kad néra pagrindo tenkinti tiekéjo reikalavimo,
Isiteis¢jimo dienos, jeigu tiekéjas kreipési  teisma, gin¢ydamas pirkimo sutarties nutraukima dél esminio
pirkimo sutarties pazeidimo arba teismo sprendimo, kuriuo tenkinami pirkimo vykdytojo reikalavimai
atlyginti nuostolius, patirtus dél to, kad tiekéjas sutartyje nustatyta esming sutarties salyga vykdé su
dideliais arba nuolatiniais trikumais, jsiteis¢jimo dienos;

15.11. per 15 dieny pasibaigus pirkimo procediroms, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo pagal
sudarytg pirkimo sutartj pradzios CVP IS uzpildo VP] 96 str. 2 d. 1 p. nurodyta kiekvieny pirkimo
procediiry, jskaitant ir pirkimo procediras, kuriy metu sudaroma preliminarioji sutartis ar jos pagrindu
sudaroma pirkimo sutartis, sukuriama dinaminé pirkimo sistema ar jos pagrindu sudaroma pirkimo
sutartis, ataskaita. Si ataskaita neteikiama, kai pirkimo sutartis sudaroma pagal VP] 72 str. 3 d. atlikus
supaprastintg pirkimg, preliminariosios sutarties pagrindu pagal VP] 78 str. 4 d. ar 78 str. 5 d. 1 p. ar
atliekant VP] 25 str. 3 ir 4 d. nurodyta pirkima ir mazos vertés pirkima. Ataskaita rengiama vadovaujantis
VieSyjy pirkimy ir pirkimy ataskaity rengimo ir teikimo tvarkos aprasu;

15.12. ne véliau kaip iki einamyjy mety sausio 30 d. CVP IS uzpildo VP] nurodyta visy per kalendorinius
metus sudaryty pirkimo sutarciy ataskaita. Ataskaita rengiama vadovaujantis VieSyjy pirkimy ir pirkimy
ataskaity rengimo ir teikimo tvarkos aprasu;

15.13. vykdo kity Muziejaus dokumenty (pirkimy skelbimy, pirkimy ataskaity ir kt.), privalomy skelbti
VPI nustatyta tvarka, paskelbimo priezitira;

15.14. inicijuoja bendro pobtdzio prekiy, paslaugy, darby pirkimy rinkos tyrimus (pvz. kanceliariniy
prekiy, degaly degalinése, elektros, dujy tiekimo, draudimo paslaugy ir kt.), kai tai biitina i$siaiskinti,
nejvykusiy pirkimy priezastis;

15.15. uztikrina, kad Muziejaus viesieji pirkimai buty atliekami CVP IS priemonémis, i§skyrus teisés
aktuose numatytas ir Tvarkoje numatytas iSimtis;

15.16. uztikrina, kad prekiy, paslaugy ir darby pirkimai bty vykdomi naudojantis CPO katalogu, kali
jame sitillomos prekés, paslaugos ar darbai atitinka Muziejaus poreikius ir Muziejus negali jy atlikti
efektyvesniu biidu racionaliai naudodama lésas;

15.17. vykdo CVP IS administratoriaus funkcija, tvarko ir administruoja Muziejaus informacijg CVP IS
sistemoje;

15.18. atsako uz duomeny apie Muziejy aktualuma ir teisinguma, administruoja Muziejaus darbuotojams
suteiktas teises;



15.19. paskirtas CVP IS administratoriumi sukuria ir registruoja naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP
IS priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny
ribas;

15.20. pasalina esamus naudotojus arba apriboja jy teises ir prieigg prie CVP IS;

15.21. Muziejaus direktoriaus prasymu, rastu pateikia savo nuomong¢ dél vykdomy pirkimy, teikia jam
informacijg apie pastebétus pirkimy procediry trikumus, vieSyjy pirkimy Muziejuje tobulinimo
galimybes;

15.22. VP nustatytais terminais saugo visus Muziejaus jvykdyty viesyjy pirkimy dokumentus.

16. Pirkimo organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

16.1. vykdo mazos vertés pirkimy procediiras Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso, patvirtinto Viesyjy
pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,, D¢l mazos vertes pirkimy
tvarkos apraso patvirtinimo®, nustatytais atvejais ir tvarka;

16.2. vykdo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras pagal preliminariajg (-sias) sutartj (-is);

16.3. vykdo dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atliekamo pirkimo procediiras;

16.4. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudojantis CPO atlikta pirkimo procediira ar valdoma
dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi, jskaitant ir supaprastintus pirkimus
naudojantis CPO, kai prekés, paslaugos ar darbai jsigijami per CPO;

16.5. teikia pasitlymus dél konsoliduoty pirkimy per CPO kataloga;

16.6. pildo Tiekéjy apklausos pazyma (Tvarkos 5 priedas), kai pirkimas virsija 500 Eur be PVM;

16.7. rengia pirkimo dokumentus ir, jei reikalinga, tikrina kvalifikacijos ir techninés specifikacijos
reikalavimus, tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus, pasitilymy
vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties sglygas, kuriy nenurodé Pirkimy iniciatorius;

16.8. pirkimo procediiry vykdymo metu, atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima numatyti, gali
inicijuoti pirkimo procediry nutraukimg, 0 priémus sprendimg dél pirkimo procediiry nutraukimo,
atlieka su pirkimo nutraukimu susijusius veiksmus;

16.9. sudaro savo vykdomy pirkimy dokumenty bylas;

16.10. CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaitas pagal Viesyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2 dalies
1 punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai.

17.  Vyriausiojo finansininko funkcijos ir atsakomybé:

17.1. vizuoja vieSyjy pirkimy specialisto parengta Pirkimy plang, teikia pastabas dél jo papildymo,
patikslinimo;

17.2. derina pirkimy iniciatoriy pateiktas Paraiskas neplanuotiems vieSiesiems pirkimams vykdyti;
17.3. vizuoja Pirkimy plano pakeitimus;

17.4. dalyvauja Muziejaus pirkimy komisijose ir kitose komisijose, kurios apima pirkimy sritj, teikia
konsultacijas;

17.5. Muziejaus direktoriaus prasymu rastu pateikia jam savo nuomong dél vykdomy pirkimy, teikia jam
informacija apie pastebétus trikumus, finansinius isteklius;

17.6. kontroliuoja, ar sudaryty sutar¢iy mokétinos sumos nevirsija sutarciy verciy;

17.7. saugo saskaitas ir su saskaitomis gautus sutar¢iy prekiy, paslaugy, darby perdavimo — priémimo
aktus;

17.8. saskaitas apmoka tik suderintas ir pasiraSytas su atsakingu uz sutartj asmeniu ir viesyjy pirkimy
specialistu.



1.  KOMISIJU SUDARYMAS

18. Muziejaus direktorius gali sudaryti atskiras komisijas: pasirengimo pirkimui, vieSojo pirkimo
komisija, sutarties ginéy nagrinéjimo, skirtingiems sutarties vykdymo etapams vykdyti komisijg arba
tokias uzduotis nustatyti pirkimo procediiras atlickanciai Komisijai.

19. Kai vieSojo pirkimo verté vir§ija mazos vertés viesojo pirkimo riba, vieSyjy pirkimy specialistas
nurodo Paraiskoje dél viesojo pirkimo vykdymo, kad pirkima turi atlikti Muziejaus direktoriaus paskirta
viesojo pirkimo komisija.

20. Pirkimo organizatorius gali biiti Komisijos nariu arba Komisijos pirmininku.

21. Supaprastintam atviram konkursui arba tarptautiniam turi biiti paskirta nuolatiné arba konkre¢iam
pirkimui naujos sudeties viesojo pirkimo komisija. Pirkimo komisija sudaroma Muziejaus direktoriaus
jsakymu. Siame jsakyme nustatomos pirkimo komisijos uzduotys ir suteikiami visi jgaliojimai toms
uzduotims vykdyti. Pirkimo komisija dirba pagal Muziejaus patvirtinta Vie$ojo pirkimo komisijos darbo
reglamentg (Tvarkos 8 priedas) ir yra atskaitinga Muziejaus direktoriui. Uz pirkimo komisijos veiksmus
atsako Muziejaus direktorius. Jeigu Muziejus pirkimams organizuoti ir jiems atlikti jgalioja kitg
perkancigjg organizacija, Siuos veiksmus atlieka jgaliotoji organizacija.

22. Viesyjy pirkimy komisija dirba pagal Viesyjy pirkimy komisijos darbo reglamentg ir be tiesioginiy
jai nustatyty funkcijy:

22.1. rengia ir teikia Pirkimy salygas, kai gauna rastiSka Muziejaus direktoriaus pavedimg vykdyti
pirkima, jei Pirkimo paraiSkoje nepaskiriama kitaip;

22.2. jei reikalinga, sitlo papildomus kvalifikacijos ir techninés specifikacijos reikalavimus, tiekéjy
pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos/aplinkos apsaugos standartus, pasiiilymy vertinimo kriterijus,
pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy nenurodé Pirkimy iniciatorius arba siiilo pateikty
reikalavimy pataisymus;

22.3. pirkimo procediiros metu, jei reikalinga keicia, papildo kvalifikacijos ir techninés specifikacijos
reikalavimus, tiekéjy pasalinimo pagrindus, pasiiilymy vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties
salygas, zaliyjy pirkimy reikalavimus, kreipiasi | VPT dél iSaiskinimuy;

22.4 pagal VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus patvirtintas formas ir reikalavimus rengia ir teikia
nurodytus skelbimus;

22.5. nagrinéja tiekéjy pretenzijas, priima sprendimus dél jy nagrinéjimo, atmetimo, tenkinimo ir/ar kt.
ir teikia iSvadas;

22.6. apie priimtus sprendimus informuoja pretenzijg pateikusj tiekéja bei atlieka kitus veiksmus,
susijusius su pretenzijy nagrinéjimu pagal VP];

22.7. teikia sitilymus iniciatoriams dél pirkimo biudzeto;

22.8. sudaro jos vykdomy pirkimy dokumenty bylas;

22.9. pasibaigus pirkimui, pirkimy dokumenty bylas, jei tokios biina, perduoda vieSyjy pirkimy
specialistui;

22.10. CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaitas pagal Viesyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2 dalies
1 punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai.

23.  Viesojo pirkimo komisija sudaroma:

23.1. Muziejaus direktoriaus jsakymu, i$ ne maziau kaip 3 Muziejaus kompetentingy darbuotojy;

23.2. pirkimo komisijos pirmininku skiriamas Muziejaus direktorius arba jo jgaliotas asmuo;

23.3. Komisijos pirmininku, nariu ar ekspertu skirti politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés
tarnautojus ir valstybés politikus, kaip jie apibréziami Valstybés tarnybos jstatyme, kadangi pirkimo
vykdytojas turi uztikrinti, kad komisijos sprendimams nebiity daroma jokia politiné ar kitokia nederama
jtaka, kuri galéty kelti bet kokias abejones vieSyjy pirkimy skaidrumui;



23.4. skiriant pirkimo komisijos pirmininka ir narius, turi biiti atsizvelgiama j jy ekonomikos, technines,
teisines zinias ir VP] bei kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty iSmanyma;

23.5. Komisijos nariu negali biiti skiriamas uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo. Jei paraiska pateikes
iniciatorius yra nuolatinés viesyjy pirkimy komisijos narys, tai iki pirkimo pirmojo svartymo jis turi
nusisalinti nuo pirkimo, o j jo vietg laikinai paskirtas kitas komisijos narys;

23.6. politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojai ir valstybés politikai, kaip jie apibréziami
Valstybés tarnybos jstatyme, negali biiti Komisijos nariais ar ekspertais;*

23.7. nuolatinéje Komisijoje kei¢iamas vienas narys, ne re¢iau kaip kartg per metus;

23.8. naujai sudaromoje Komisijoje pakei¢iamas ne maziau nei 1 Komisijos narys;

23.9. pirkimo Komisijos pirmininku ir nariais skiriami tik nepriekaistingos reputacijos asmenys (sgvokos
apibrézimas pateikiamas VP] 2 str. 17 d.);

23.10. Muziejus turi teis¢ kviestis ekspertus — dalyko Zinovus konsultuotis Klausimu, kuriam reikia
specialiy ziniy, ar jj jvertinti, prasyti pateikti i§vadas;

23.11. pirkimo komisijos posédziai jvyksta ir priimami sprendimai yra teiséti, kai posédyje dalyvauja
visi komisijos nariai, jei komisija sudaroma i§ 3 asmeny, arba, kai yra daugiau kaip pusé visy pirkimo
Komisijos nariy, jei komisija sudaroma i$ daugiau kaip i$§ 3 asmeny. Posédziui pirmininkauja Komisijos
pirminkas, 0 jam nesant jj pavaduojantis asmuo;

23.12. pirkimo komisija veikia Muziejaus vardu, pagal jai suteiktus jgaliojimus. Pirkimo komisija veikia
nuo sprendimo ja sudaryti priémimo, kol jvykdys visas rastiSkas Muziejaus jai nustatytas uzduotis arba
kol bus priimtas sprendimas nutraukti pirkimg. Pirkimo komisija priima sprendimus posédyje paprasta
balsy dauguma atviru vardiniu balsavimu (balsuojama tiksliai iSreiSkiant savo pozicijg konkreciu
Klausimu — ,,Pritariu* arba ,,Nepritariu®. Posédzius vykdant nuotoliniu biidu galioja toks pat vardinis
balsavimas. Jeigu balsai pasiskirsto po lygiai, lemia pirkimo komisijos pirmininko balsas. Pirkimo
komisijos sprendimai jforminami protokolu;

23.13. protokole nurodomi pirkimo komisijos sprendimo motyvai, pateikiami paaiSkinimai, kiekvieno
pirkimo komisijos nario nuomoné. Protokolai gali buti pasiraSsomi ir elektroniniais, arba mobiliais
parasais. Protokolai saugomi teisés akty nustatyta tvarka,

23.14. Komisijos vardu teikiamus atsakymus (sprendimus) j paklausimus/pretenzijas pasiraso Komisijos
pirmininkas arba ji pavaduojantis asmuo. Sprendimai gali biiti pasiraSomo elektroniniu arba mobiliuoju
parasu. Tokie atsakymai (sprendimai) registruojami vieSyjy pirkimy procediiry metu vykdomy
susirasingjimy (atsakymy sprendimy) registre.

*https://vpt.Irv.It/uploads/vpt/documents/files/mp/komisijos_gaires.pdf
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IV. PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES
PROCEDUROS PAGAL ETAPUS

1. Prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimo ir planavimo etapas

24. Muziejaus reikméms reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikj formuoja Pirkimy
iniciatoriai, inicijuodami prekiy, paslaugy ar darby, reikalingy administracijos padalinio funkcijy ir
uzdaviniy vykdymui, pirkimga.

25. Pirkimy iniciatorius iki einamyjy biudzetiniy mety gruodzio 20 d. elektroniniu pastu iSsiuncia viesyjy
pirkimy specialistui ateinaciy mety prekiy, paslaugy arba darby pirkimy poreikiy sarasa.

26. Pirkimy iniciatorius poreikiy sarasui sudaryti atlieka visus bitinus rinkos tyrimus.

27. Pirkimy iniciatorius, pries teikdamas Pirkimy sarasa, privalo:

27.1. perziiiréti galiojancias pirkimo sutartis, jvertinti galimybg ir tikslinguma pratesti pasirasyty sutaréiy
galiojimg (jei tokia galimybé numatyta pirkimo sutartyje), uztikrindamas nepertraukiama pirkimy
vykdytojo funkcijoms atlikti biitiny prekiy tiekimg ar paslaugy teikima;

27.2. pagal poreikj atlikti Rinkos tyrima, reikalinga potencialiems tiekéjams ir numatomai pirkimo vertei
nustatyti;

27.3. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu ir
pateikti sitilyma, dél konkretaus sprendimo (prekes, paslaugas ar darbus isigyti naudojantis CPO
elektroniniu katalogu / prekes, paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu). Jei
teikiamas sitilymas prekes, paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu, turi buti
pateikiami ir tokj sprendimg pagrindziantys argumentai;

27.4. kai numatoma vykdyti mazos vertés neskelbiamg pirkimg — jvertinti taikytinas pirkimo vykdymo
priemones.

28. Muziejaus reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj formuoja pirkimy iniciatoriai:
direktoriaus pavaduotojai, Muziejaus skyriy vedéjai ir Kiti darbuotojai, kurie nurodyti Muziejaus
direktoriaus jsakyme dél iniciatoriy paskyrimo.

29. Viesyjy pirkimy specialistas gautus poreikiy sarasus susistemina, jei reikia pasitikslina objektus,
kiekius, Kitus pirkimui planui bitinus duomenis, nustato sitiloma pirkimg btidg bei nustato papildomy
pirkimy poreikj. VieSyjy pirkimy specialistas gaves galutinius/patikslintus Pirkimy sarasus ne véliau kaip
iki vasario 15 dienos parengia Pirkimy plano projekta, kuriame planuojamiems darbams, prekéms ir
paslaugoms priskiria BVPZ kodus, pirkimo vertes, pagal pirkimo vertes vadovaudamasis VP] ir MVPA
nustato planuojamy pirkimy buidus bei kitg privalomg skelbti informacijg. Parengta Pirkimy plano
projekta vieSyjy pirkimy specialistas teikia derinimui vyriausiajam finansininkui. Suderintas plano
projektas teikiamas Muziejaus direktoriui tvirtinimui.

30. Gavus Muziejaus direktoriaus pastaby ir/ar nurodymy patikslinti, ar pastaby dél planuojamy pirkimy,
planas patikslinamas ir teikiamas pakartotiniam tvirtinimui.

31. Planavimo etape vidaus kontrolé uztikrinama plang derinant su vyriausiuoju finansininku, Muziejaus
direktoriaus tvirtinimu, véliau uztikrinant pirkimy vykdyma pagal patvirtintg pirkimy plang.

2. Pirkimo inicijavimo ir pasirengimo jam etapas

32. Pirkimo iniciatorius, kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti, pildo Paraiska vieSajam pirkimui
vykdyti (Tvarkos 1 priedas). Pirkimo paraiska gali biiti pasiraSoma elektroniniu arba mobiliuoju parasu.
Pirkimo iniciatoriui rekomenduojama perzitiréti pirkimy planavimo etapo poreikius bei atlikti rinkos
tyrimus ir aplinkosauginiy reikalavimy vertinima, inicijuojant atlikti iSsamesnius rinkos tyrimus, biitinus
pirkimo vertei, bei sutarCiy terminams nustatyti.
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33. Pirkimo iniciatorius Paraiskoje vykdyti viesaji pirkima nurodo ketinamy pirkti prekiy, paslaugy ar
darby techninius reikalavimus, apimtis, technines specifikacijas, estetinius, funkcinius bei kokybinius
reikalavimus ir tiekéjo kvalifikacijai bei kompetencijai keliamus reikalavimus, aplinkosauginiy ,,zaliyjy‘
kriterijy reikalavimus taikomus pirkimui. Iniciatorius prie paraiskos prideda visg biitina pirkimui atlikti
techning dokumentacija, sutarties projekta, atitikties aplinkosauginiams reikalavimas deklaracijas, kurios
gautos rinkos tyrimo metu i§ potencialiy rinkos dalyviy. Uz parengta techning specifikacijg ir/ar jos
trakumus atsako Pirkimo iniciatorius.

34. Parengta Paraiska teikiama skyriaus vedéjo derinimuli, jei paraiska teikia skyriaus vedéjas, derinama
su vieSyjy pirkimy specialistu. VieSyjy pirkimy specialistas sutikrings ParaiS$kos duomenis, sutikrina
informacija Paraiskoje su informacija Pirkimy plane, priskiria BVPZ koda pagal Pirkimy plana,
neplanuotiems pirkimams pagal BVPZ Kklasifikatoriy, nustato biida ir Paraiska teikia Muziejaus
direktoriui derinimui ir vizavimui. Galutinj sprendimg dél pirkimo vykdymo/nevykdymo priima
Muziejaus direktorius, sprendimas jformindamas rastiska viza ant Paraiskos.

35. Teikiant ParaiS$kas neplanuotiems vieSiesiems pirkimams, privalomai ParaiSskos derinamos su
vyriausiuoju finansininku. Viesyjy pirkimy specialistas pradeda pirkimo vykdymo (organizavimo)
procediras, tik gaves Muziejaus direktoriaus vizg — vykdyti pirkima.

36. Siame etape vidaus kontrolé uztikrinama privalomai Paraikas derinant su skyriy vedéjais, neplaniniy
pirkimy - su vyriausiuoju finansininku. Visos paraiskos yra teikiamos Muziejaus direktoriui derinti ir
vizuoti.

3. Pirkimo vykdymo etapas

37. Tarptautiniai ir supaprastinti pirkimai (iSskyrus mazos vertés pirkimus), vykdomi Komisijos
vadovaujantis VP] ir §ia Tvarka, mazos vertés pirkimai atliekami vadovaujantis aktualiu VPI, bei $ia
Tvarka.

38. Mazos vertés pirkimai vykdoma vadovaujantis VP], MVPA ir Sia Tvarka.

39. Mazos vertés pirkimai, kuriy vieSojo pirkimo biudzeto verté virsija 5000,00 Eur be PVM, vykdomi
elektroninémis priemonémis, pagal organizatoriaus nustatyta pirkimo biida, iSskyrus numatytas iSimtis
MVPA.

40. Atvejais, kai Pirkimo iniciatorius j Paraiska jraSo, kad iSimties tvarka sitilo pirkti ne elektroninémis
priemonémis, tai Pirkimo Iniciatorius privalo nurodyti priezastis, dél kuriy konkrety viesaji pirkima
reikéty vykdyti iSimties tvarka.

41. Atvejais, kai Pirkimo iniciatorius ParaiSkoje nurodo sitilyma pirkti i§ konkretaus tiekéjo, tai Pirkimo
iniciatoriui privalomas jpareigojimas ParaiSkoje nurodyti ir iSimtines priezastis, dél kuriy pasirenkama
kreiptis ] konkrety tiekéja.

42. Pirkimo procediiry pradzig ir pabaiga reglamentuoja VP] 29 str.

43. I8imtis taikoma tik dél elektros supaprastinty pirkimy per CPO. Tokiais atvejais elektros pirkima
vykdo organizatoriumi paskirtas vieSyjy pirkimy specialistas, gaves Muziejaus direktoriaus nurodyma.
Viesyjy pirkimy organizatorius gali sitilyti elektros pirkimg vykdyti konsoliduotai su kitomis
perkanc¢iosiomis organizacijomis per CPO.

44. Muziejus, bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties (preliminariosios sutarties) sudarymo ar projekto
konkurso laimétojo nustatymo, turi teis¢ savo iniciatyva nutraukti pradétas pirkimo ar projekto konkurso
procediiras, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti ir privaloma tai padaryti, jeigu buvo
pazeisti lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripaZinimo, proporcingumo, skaidrumo principai
ir atitinkamos padéties negalima iStaisyti.

45. Nutraukiant pirkimo procediiras privaloma nurodyti konkrecias priezatis, dél kuriy nutraukiamos
procediros.
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46. Siame etape vidaus kontrolé uztikrinama pirkimy vykdymo elektroninémis priemonémis, derinimu
su Muziejaus atsakingais asmenimis ir Muziejaus direktoriumi.

Komisija ir organizatorius privalomai pasiraSo NesSaliSkumo ir konfidencialumo pasizadéjimus, taip
uztikrinamas visy dalyvaujanc¢iy Siame procese neSaliSskumas, konfidencialumo privalomumas bei $ig
sritj reglamentuojanciy teisés akty numatytos atsakomybés.

47. Vykdomy pirkimy procediiry kontrole Siame etape vykdo uz pirkimy vykdyma atsakingi Muziejaus
darbuotojai, Komisija arba pirkimo organizatorius.

4. Pirkimo sutarties sudarymo etapas

48. Jvykdzius vieSojo pirkimo procedaras ir vadovaujantis apklausos/konkursy rezultatais, su pirkimo
laimétoju sudaroma zodiné arba rasytiné sutartis.

49. Pirkimo sutartyje rekomenduojama numatyti, kad paslaugy suteikimo, prekiy pristatymo ar darby
atlikimo faktas ir turinys yra grindziamas priémimo-perdavimo aktu ir (ar) kitais teisés aktuose ar
pirkimo sutartyje numatytais dokumentais. VieSojo pirkimo sutarties turinys nurodomas VP] 95 str.
Zodziu sudarytoms sutartims galioja apklausos metu suderintos salygos.

50. Pirkimo komisija arba VieSyjy pirkimy organizatorius, pagal Paraiskoje pateikta informacija ir pagal
Pirkimo iniciatoriaus pridéta sutarties projekta, parengia pirkimo sutarties projekta su konkreciais
laimétojo duomenimis. Komisija arba Pirkimo organizatorius, pagal Pirkimo paraiskos duomenis, teikia
sutarties projekta, kai sutartj privaloma sudaryti rastu.

51. Atsakingu uz sutarties vykdyma jraSomas Pirkimo iniciatorius, arba kitas Muziejaus direktoriaus
sprendimu paskirtas asmuo. Sutarties vykdymui gali baiti sudaryta atskira komisija.

52. Pirkimo sutar¢iy projektai rengiami ir elektroniniu budu teikiami derinimui bei patikrai skyriy
vedéjams, Pirkimy iniciatoriams, vyriausiajam finanasininkui.

53. Visi rasytiniy sutar¢iy projektai derinami pasiraSytinai su Pirkimy iniciatoriais, vyriausiuoju
finansininku ir uz sutartj atsakingu asmeniu. Sutarciy iSankstié kontroliné perzitra vykdoma iki sutarties
pasiraSymo.

54. Muziejaus direktoriui pasiraSyti teikiami du sutarties projekto egzemplioriai. Sutartis gali biiti
pasirasomos elektroniniu parasu.

55. Pirkimo sutartj pasiraSo Muziejaus direktorius, jam nesant — jo funkcijas laikinai atliekantis
pavaduotojas arba kitas Muziejaus direktoriaus jgaliotas darbuotojas.

56. Jei nepavyksta pirkimo sutarties projekto suderinti su Tvarkoje nurodytais asmenimis, galutinj
sprendimg dél pirkimo sutarties projekto priima Muziejaus direktorius arba jj pavaduojantis Muziejaus
darbuotojas.

57. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, sudarytos sutarties
informacija pagal VPI ir MVVPA nuostatas, vieSyjy pirkimy specialistas vieSina CVP IS priemonémis
teisés akty nustatyta tvarka.

58. Uzregistravus pirkimo sutartj, apie sutarties sudaryma informuojamas Pirkimy iniciatorius/uz
sutarties vykdyma atsakingas asmuo, vyriausiasis finansininkas, vieSyjy pirkimy specialistas.

59. Pirkimo iniciatorius, pirkimg vykdantiems darbuotojams turi pateikti detalesn¢ informacijg ir (ar)
paaiskinimus dél sutarties sudarymo aplinkybiy, jei tos aplinkybés pasikeité nuo pirkimo inicijavimo
momento (Paraiskos pateikimo).

60. Visi su konkreciu pirkimu susije elektroniniai dokumentai saugomi CVP IS sistemoje.

61. Siame etape kontrolé uztikrinama visy sutaréiy projektus iki sutarties pasira§ymo derinant su
iSanksting patikrg vykdanciais asmenimis, Pirkimy iniciatoriais, vyriausiuoju finansininku ir su
Muziejaus direktoriumi.
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5. Pirkimo vykdymo etapas

62. Muziejaus ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo), terminy laikymosi
koordinavimas (organizavimas), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo sutartyse
numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebésena, pavedama pirkimo iniciatoriams, kurie
biina paskirti uz sutarties vykdyma, jei Muziejaus direktoriaus sprendimu nenustatoma kitaip.

63. Uz sutarties vykdymg atsakingas asmuo, pastebéj¢s pirkimo sutarties vykdymo pazeidimus ir i$
tiek&jo pusés, ar esant kitoms svarbioms aplinkybéms, kurios reiskia, kad i§ esmés pazeidziama sutartis
i§ tiekéjo pusés, turi rastu kreiptis | Muziejaus direktoriy, sitlydamas taikyti kontrahentui pirkimo
sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo btdg (-us), sankcijg taip pat inicijuoti pirkimo
sutarties nutraukima, joje nustatytais pagrindais.

64. Muziejui gavus VieSyjy pirkimy tarnybos neigiamg iSvada dél sudarytos sutarties, Muziejaus
direktorius:

64.1. jpareigoja Pirkimy iniciatorius ar kitg (-us) atsakingg (-us) asmenj (-is), kartu su vieSyjy pirkimy
specialistu, pirkimo komisija ar pirkimy organizatoriumi perzitiréti visas galiojancias panasaus pobtdZzio
(pvz., pagal pirkimo objekta, jei tai yra nustatyto konkretaus pazeidimo pagrindas) sutartis; nustacius,
kad Muziejus yra sudargs panasaus pobtidzio sutartis, paveda pirkimg vykdziusiam subjektui (pirkimo
komisijai ar pirkimy organizatoriui), kartu su kitu Muziejaus direktoriaus paskirtu asmeniu jvertinti §ias
sutartis, pirkimy dokumentus ir pirkimo procediras ir apie patikrinimo rezultatus pateikti iSvadg rastu;
64.2. gaves iSvada, kurioje yra konstatuoti pazeidimai, paveda Pirkimy iniciatoriui ar kitam atsakingam
asmeniui inicijuoti $iy sutar¢iy nutraukima.

65. Muziejaus direktoriaus sprendimu uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo (darbuotojas):

65.1. parengia rastiSka jsp¢jimg kontrahentui dél sankcijy taikymo ar nutraukimo bei suderings 67.2.
punkte nustatyta tvarka ofiacialiai iSsiuncia kontrahentui; parengia pirkimo sutarties nutraukimui
reikiamus dokumentus bei prideda jrodymus;

65.2. suderintus su vyriausiuoju finansininku, vieSyjy pirkimy organizatoriumi pirkimo sutarties
nutraukimui reikiamus dokumentus pateikia Muziejaus direktoriui pasirasyti.

66. Visais atvejais, kai vykdant sudaryta sutart] atsiranda poreikis keisti tam tikras pirkimo sutartyje
nustatytas sglygas, tokj pakeitimg inicijuoja Uz sutarc¢iy vykdyma ir priezitirg paskirtas atsakingas asmuo:
66.1. inicijuodamas pirkimo sutarties salygy keitima, parengia pirkimo sutarties pakeitimo projekta;
66.2. uzpildo sutarties keitimo procediiros patikros lapg (Tvarkos 10 priedas) ir jj suderina su nurodytais
formoje atsakingais asmenimis, pridedant pagrindzia¢ius objektyvius jrodymus dél numatomo keitimo;
66.3. suderina su vyriausiuoju finansininku, viejojo pirkimo organizatoriumi arba Komisija;

66.4. du pirkimo sutarties pakeitimo projektus teikia Muziejaus direktoriui pasiraSyti. Sutar¢iy pakeitimai
gali biiti pasiraSomi elektroniais arba mobiliais parasais.

67. Uz sutarties vykdyma atsakinga komisija, jei tokia biina paskirta, esant poreikiui teikia sitilymus
pakeitimams ir parengia sutar¢iy pakeitimy projektus.

68. Uzregistruoti pirkimo sutarties pakeitimai teikiami viesyjy pirkimy specialistui vieSinimui.

69. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratgsimo, o prekiy tiekimas ar
paslaugy teikimas yra butinas Muziejaus funkcijoms atlikti, pirkimy iniciatorius privalo Tvarkoje
nustatyta tvarka numatyti jy pirkimg ateinanciais biudZetiniais metais.

70. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta galimybeé dél jos pratgsimo, pirkimy iniciatorius, atsizvelges |
pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi ir atlikgs tyrimg pirkimo sutarties objekto rinkos
kainai nustatyti, jvertina pirkimo sutarties pratgsimo tikslinguma.

71. Nustates, kad Muziejui néra tikslinga ir neracionalu pratesti galiojanéig pirkimo sutartj, pirkimy
iniciatorius einamyjy biudzetiniy mety pabaigoje naujaji pirkima jtraukia j Pirkimy sarasg ateinantiems
biudZetiniams metams.
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72. Nustates, kad yra tikslinga pratgsti galiojan€ig pirkimo sutart] uz sutarties vykdymg atsakingas
darbuotojas inicijuoja sutarties prat¢simg ir parengia susitarimo dél sutarties pratesimo projekta ir teikia
derinimui 67 punkte nustatyta tvarka.

73. Muziejaus direktorius, priémes sprendimg pratesti pirkimo sutartj, pasiraSo susitarimg dél pirkimo
sutarties pratgsimo. Muziejaus direktorius gali priimti sprendimg nepratesti pirkimo sutarties ir pavesti
uz sutartj atsakingam darbutojui/pirkimo iniciatoriui Tvarkoje nustatyta tvarka numatyti naujg pirkimg
ateinanciais biudzetiniais metais.

74. Prekiy, paslaugy ar darby priémimo — perdavimo aktg pasiraso uz sutarties vykdymg atsakingas
asmuo.

75. Uz sutarties vykdyma atsakingas darbuotojas privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo techniniai,
funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas, nepazeisti
prievoliy uZztikrinimo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos salygos ir prievolés yra jvykdytos
tinkamai. Uz nekokybisky ar nepilnos komplektacijos, su defektais prekiy, paslaugy, darby priémima
atsako uz sutarties vykdyma atsakinagas asmuo.

76. Atsakingas uz sutarties vykdyma darbuotojas nustates, kad tiekéjai nevykdo sutarties net ir po
1spé€jimo, informuoja vieSyjy pirkimy specialistg apie sutarties nejvykdziusius ar netinkamai jvykdziusius
tiekéjus, apie nutrauktas sutartis, bei pateikia papildomus pagrindzianc¢ius dokumentus. Tokie tiekéjai
privalomai turi bti jtraukiami j Nepatikimy tiekéjy sarasus.

77. Vidaus kontrolé sutar¢iy vykdymo etape uztikrinama uz sutartis atsakingy darbuotojy vykdoma
kontrole, o sutarCiy keitimo atvejais, sutarties keitimo proceddros kontrolés patikra, kurig vykdo
atsakingi darbuotojai.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

78. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi kartu su
pirkimy procediiry dokumentais VP] 97 str. nustatyta tvarka.

79. Muziejaus vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarka kei¢iama Muziejaus direktoriaus
1sakymu.

80. Priedai:

1. Paraiskos forma (1 priedas).

Pirkimo poreikio sgraso forma (2 priedas).

Viesyjy pirkimy plano forma (3 priedas).

VieSyjy pirkimy dokumenty registro forma (4 priedas).

Tiekéjy apklausos forma (5 priedas).

Konfidencialumo pasizadéjimo forma (6 priedas).

. Nesaliskumo deklaracijos tipiné forma,patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymo
aktualla redakcija (7 priedas).

8. Viesojo pirkimo komisijos darbo reglamentas (8 priedas).

9. Viesyjy pirkimy plano keitimo patikros lapas (9 priedas).

10. Viesyjy pirkimy sutarties keitimo procedtiros patikros lapas (10 priedas).

Nogakown
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Traky istorijo muziejaus

Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
1 priedas

Pirkimo paraiskos forma

TRAKU ISTORIJOS MUZIEJUS

(Pirkimy vykdytojo administracijos padalinio pavadinimas, iniciatoriaus pareigos, vardas, pavardeé)

TVIRTINU
Direktorius

(vardas, pavarde)

(parasas)

(rezoliucija)

PIRKIMO PARAISKA
20 m. d. Nr.
Trakai
Pirkimo
objekto Kiekis ar
$ : apimtys ientaciné
. a.prasymzfs . EJ y . Orientacing Orien _acme
. L . BVPZ kodas | ketinamu pirkti (atsizvelgiant j . planuojamos
Eil. | Pirkimo objekto o . .. vieneto .
. (iraso prekiuy, visg pirkimo . sudaryti
Nr. pavadinimas . . : kaina Eur, ) )
organizatorius) paslaugu ar sutarties trukme sutarties verte
. L be PVM
darby savybés, su galimais Eur, be PVYM
kokybés pratesimais)
reikalavimai
1.
Suma i$ viso Eur be PVM:
Numatoma pirkimo sutarties trukmé (be pratesimu): su pratesimais:

Prekiy pristatymo, paslaugu suteikimo ar darby atlikimo terminai:

Ekonomiskai naudingiausias pasiiilymas iSrenkamas pagal:

Pasirenkamas vertinimo kriterijus: sanaudy vertinimo kriterijaus parametrai (jei taikomi,
Okaina Osanaudos [kainos ar sanaudy ir kokybés santykis | iSvardinti):

Sitilomy kviesti tiekéju sarasas (jeigu paraiska teikiama dél pirkimo, kuris bus vykdomas apie jj neskelbiant):

Informacija apie pirkima (paZyméti): Taip  Ne

Ar pirkimas jtrauktas ] metinj pirkimy plana? (nurodyti plano eilute)

Ar taikomi tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai? (jei taikomi, pridéti)

Ar taikomi neprivalomi tiekéjy pasalinimo pagrindai? (jei taikomi, pridéti)

Ar taikomi kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartai? (jei taikomi, pridéti)

ag|g|iQ
ag|g|iQ
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Ar prekés, paslaugos, darbai yra CPO.LT kataloge? U U

Ar pirkimas bus vykdomas per / i§ CPO? (jei Ne - pateikiamas tokio sprendimo pagrindimas) U O

Ar pirkimas bus vykdomas CVP IS priemonémis? (jei ne, tai pateikiamas pagrindimas) O O
(taikoma pirkimams, kuriy biudzetas virSija 5000 Eur be PVM)

Pirkimy iniciatoriaus sitilymas: Taip Ne

Ar pirkimg vykdyti i§ konkretaus tiekéjo (jei taip, tai tokiu atveju biitina pagrjsti tokj O O
sitilyma) nurodyti siilomo tiekéjo pavadinmas, kodas
Pagrindimas:

Ar pirkimg vykdyti skubos tvarka (biitina pagrjsti toki sitilyma): O O
Pagrindimas:

Pridedama:
1. Techniné specifikacija;

2. Kiti dokumentai (tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai, neprivalomi tiekéjy pasalinimo pagrindai, kokybés
vadybos / aplinkos apsaugos standartai, pagrindimas dél pirkimo neskaidymo j dalis, pagrindinés sutarties
sqlygos ir kt.)

Zaliasis pirkimas
Taip

Ne

Kriterijai:

Uz pirkimy organizavimg atsakingo asmens pastabos: (nurodomos pastabos pirkimo vertei, dél atitikimo planui, sitilomas
pirkimo budui ir kt.)

(Pirkimy iniciatoriaus pareigos) (parasas, data) (vardas, pavardé)

(Pirkimy organizatoriaus (parasas, data) (vardas, pavardé)
pareigos)

Derinama tik neplanuoty pirkimy (parasas, data) (vardas, pavardé)

atvejais (vyriausiasis finansininkas)

(Derinama atitikamo skyriaus vedéju, kai (parasas, data) (vardas, pavarde)
iniciatorius ne skyriaus vadovas,
nurodomos vadovo (vedéjo) pareigos)
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Tvarkos 2 priedas

TRAKU ISTORIJOS MUZIEJUS

(skyrius)

(pareigos)

(vardas, pavarde)

20 PREKIU, PASLAUGU AR DARBU POREIKIO SARASAS Nr.
Eil. Pirkimo Perkamo Planuojamos Preliminari Ketvirtis, Informacija Informacija Pastabos (jei
Nr. objekto objekto sutarties numatomos sudaryti kurio metu | apie tai, aryra | apie tai, ar yra pirkimas
pavadinimas kiekis trukmé pirkimo sutarties verté turi buti galimybé galimybé galimas tik is
ir trumpas (d./mén./m.) per visg sutarties sudaryta atlikti pirkima | atlikti pirkima vieno tiekéjo,
apibudinimas galiojimo laikotarpj sutartis per CPO 1§ rezervuota tuomet jj
(su visais galimais kataloga teis¢ dalyvauti | nurodyti ir kt.)
sutarties pratesimais) vieSuosiuose
pirkimuose
turin¢iy tiekeéjy
1.
2.

(parasas) (pareigos, vardas, pavardé)
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VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos
3 priedas
Viesyjy pirkimy plano forma

TVIRTINU
Direktorius

(vardas, pavardeé)

(parasas)
TRAKU ISTORIJOS MUZIEJAUS
20 m. VIESUJU PIRKIMU PLANAS
20 m. d. Nr.
Trakai
ob;'::l?:;r:gﬁs Planuojama Apimtys / N BVPZ kodai Sutarties Atlickamas VeI InT(;Iraktlonr]ll?JS
. pirkimo Verté, R BVPZ N : L trukmé (mén., Atliekamas . - Komentarai/
(prekés, pradZia (data arba (Eur be I.(Ieklal (jei (pagrindinis) (papildomi) PII’-kImO su pratesimais, per /i§ CPO .CVP I.S . 23str. VPl (pareigos ir patabos
paslaugos, Ketvirtis) PVM) imanoma) budas jei tokiy yra) priemonémis 24 str. vardas,
darbai) € jet toxiuy pavardé)
(Vyriausiasis finansininkas) (parasas, data) (vardas, pavard¢)

nurodomos pareigos)
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Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos
5 priedas
Tiekéjy apklausos pazymos forma

TRAKU ISTORIJOS MUZIEJAUS
TIEKEJU MAZOS VERTES PIRKIMO APKLAUSOS PAZYMA

20 m. d. Nr.
Trakai

Pirkimo objekto pavadinimas:

Pirkimo biidas

Pirkimo buido pasirinkimo pagrindas (nustatytas,
vadovaujantis mazos vertés pirkimy tvarkos
aprasu ar VP]).

Skelbimo paskelbimo data ir Nr. (jei vykdomas
skelbiamas pirkimas):

Ar pirkimas atliktas CVP IS priemonémis
(taip/ne):

Ar pirkimas atliktas 1§ CPO

Pakviesti tiekéjai (pildoma, jei pirkimas vykdytas apie ji neskelbiant, kitais atvejais nepildoma):
Eil. | Imonés pavadinimas, koda§, Kvietimo pateikimo bidas K_\/l_etlmo
Nr. | fiz. asmens vardas, pavardé, pateikimo data

Pasiulymus pateike tiekéjai:

Pasiiilyma
pateikusio Tiekéio
. Pavadinimas, | asmens o N Tiekéjo numeris pasitilymy
Eil. imonés kodas | pareigos Pasialymo pasitlymo eiléje (jei eilé sudaroma, ir jei
Nr. | mone pareigos, pateikimo data | kaina Eur ] aromd, 1T J
(jei taikoma) | vardas, be PVM per CPO nepildoma)

pavarde

Laiméjusiu pripazintas tiekéjas:

Pastabos (pasiiilymy atmetimo priezastys, jei buvo atmesta, kita informacija):

Pridedama: Pirkimo dokumentai (jei buvo rengiami), lapy skaicius.
Tiekéjy pasitilymai (jei tiekéjai teike pasiillymus rastu), lapy skaicius.

(Pirkimy organizatoriaus (parasas, data) (vardas, pavardé)
pareigos)



Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos
6 priedas
Konfidencialumo pasizadé¢jimo forma

(padalinio pavadinimas, pasizadéjimg pasirasancio asmens pareigos, vardas, pavardeé)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Trakai
Biidamas (-a) ;
(pareigy, atliekant pirkimo procediiras, pavadinimas)
1. Pasizadu:
1.1. saugoti ir tik jstatymy bei kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu

susijusig informacija, kuri man taps Zinoma, atliekant pavestas pareigas (uzduotis);

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais
susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas prieStarauty VieSyjy pirkimy
istatymo (VP]) reikalavimams, visuomenés interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose
dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) Muziejaus interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VP] ir kity su jo jgyvendinimu
susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procedirose dalyvaujanfioms arba
nedalyvaujanc¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas VieSyjy pirkimy komisijos ar Muziejaus vadovo
ar jo jgalioto asmens. Konfidencialiag informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatytais atvejais.

3. Man i8aiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé tieké¢jas ir jos atskleidimas néra privalomas pagal
Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VP] ir kity su jo jgyvendinimu
susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procedurose dalyvaujancioms arba
nedalyvaujanc¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas priestarauty VP] reikalavimams, visuomengs interesams ar
paZeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) Muziejaus interesus arba
trukdyty uztikrinti sazininga konkurencija;

4. Esu jspétas, kad, pazeides §] pasizad€jima, turésiu atlyginti Muziejui ir tieké¢jams padarytus
nuostolius.

(vardas, pavardé, parasas)
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Tvarkos 7 priedas

NesaliSkumo deklaracijos tipin¢ forma,
Forma patvirtinta

Viesyjy pirkimy tarnybos

direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d.
jsakymu Nr. 1S-93

(Viesyjy pirkimy tarnybos

direktoriaus 2017 m. spalio 12 d.
jsakymo Nr. 1S-146 redakcija)

(NesaliSkumo deklaracijos tipiné forma)

(perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé)
NESALISKUMO DEKLARACIJA

20__m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)
Biuidamas , pasizadu:
(vieSajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas pareigas
(uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanéiosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau kartu — pirkimo
vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimg vieSyjy ir privaciy interesy konflikta, paaiskéjus bent
vienai i§ $iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja man artimas asmuo arba juridinis asmuo, kuriam
vadovauja toks asmuo;

2.2. a§ arba man artimas asmuo:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-1) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba turtinj jnasg

jame;

2.2.3. gaunu(-a) i$ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios rasies pajamy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man isaiskinta, kad:

3.1. man artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), broliai
(ibroliai), seserys (iseserés), seneliai, vaikaiciai ir jy sutuoktiniai;

3.2. patekes  interesy konflikto situacijg, privalau nusisalinti ar galiu buti nuSalinamas nuo su atitinkamu
pirkimu susijusiy sprendimy rengimo, svarstymo, priémimo proceso ar jo stebéjimo vadovaujantis Lietuvos
Respublikos viesyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymu.

(Viesajame pirkime ar pirkime (Parasas) (Vardas ir pavarde)
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Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
8 priedas

TRAKU ISTORIJOS MUZIEJAUS VIESUJU PIRKIMU KOMISIJOS
DARBO REGLAMENTAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VieSyjy pirkimy komisija (toliau — Komisija) organizuoja ir atlieka Traky istorijos muziejaus (toliau —
Muziejus) vykdomy vieSyjy pirkimy procediiras (toliau — Pirkimas). Skirtingo pobuidZio atskiriems
vieSiesiems pirkimams Muziejaus direktoriaus jsakymu gali biiti sudaromos skirtingos sudéties
Komisijos.

2. Komisija savo veikloje vadovaujasi Europos Sgjungos tiesiogiai taikomais teisés aktais, Lictuvos
Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy
istatymas), kitais teisés aktais ir Siuo reglamentu.

3. Komisija savo sprendimus priima laikydamasi neSaliSkumo, objektyvumo, lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo ir skaidrumo principy. Priimdama sprendimus
Komisija yra savarankiska.

4. Komisija veikia jg sudariusios organizacijos vardu pagal jai suteiktus jgaliojimus, vykdo uzduotis ir
ipareigojimus. Komisija turi teis¢ atsisakyti vykdyti VieSyjy pirkimy jstatymui ir kitiems teisés aktams
priestaraujancius pavedimus.

5. Komisija sudaroma Muziejaus direktoriaus jsakymu ir yra jam atskaitinga.

Il. KOMISIJOS FUNKCIJOS

6. Komisija, gavusi ja sudariusios organizacijos jgaliojimus, atlieka $iuos veiksmus:

6.1. parenka pirkimo biida;

6.2. parengia pirkimo dokumentus ir nustatyta tvarka skelbia bei pateikia juos tickéjams;

6.3. rengia vieSyjy pirkimy ir supaprastinty vieSyjy pirkimy skelbimus ir teikia juos VieSyjy pirkimy
jstatymo nustatyta tvarka;

6.4. atliekant pirkimg neskelbiamy derybu budu, kai gali biti ribojamas dalyviy skaiCius arba kitais VP]
numatytais atvejais, iSrenka tiekéjus ir pakviecia juos dalyvauti pirkime;

6.5. nustato galutinius paraisky ir pasitilymy pateikimo terminus, atsizvelgiant } VieSyjy pirkimy jstatymo
reikalavimus;

6.6. teikia tiekéjams pirkimo dokumenty paaiskinimus ir patikslinimus;

6.7. rengia susitikimus su tiekéjais, juos protokoluoja, gali rengti ir nuotolinius susitikimus, pazymint tai
protokole;

6.8. rengia pirkimy pranesimus, paaiskina dokumentus, salygas konkursy dalyviamas, tiekéjams;

6.9. tikrina tiekéjy kvalifikacinius duomenis, priima sprendimg dél kiekvieno paraiSka ar pasiilyma
pateikusio tiekéjo kvalifikaciniy duomeny ir pranesa apie ji tiekéjui;

6.10. atlieka susipazinimo su pasiiilymais bei voky su pasiiilymais atpléSimo procediira;

6.11. nagringja, vertina, palygina pateiktus pasitilymus;

6.12. nustato, ar pasitlymo galiojimo ir pirkimo sutarties jvykdymo uztikrinimas atitinka reikalavimus;
6.13. atlieka tiekéjy kvalifikacing atranka;

6.14. nagrin¢ja pretenzijas, paklausimus, priima sprendimus dé¢l pateikty pretenzijy;

6.15. atliekant pirkimg tokiu biidu, kai gali buti deramasi, derasi su tiekéjais dél pasitlymy turinio,
siekdama atrinkti vieng ar keletg perkanciosios organizacijos reikalavimus atitinkanciy sprendiniy;
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6.16. nustato pasitlymy eile, priima sprendimg dél laiméjusio pasitilymo, jei taikomas sutarties atidéjimo
terminas, tai nustato sutarties atidéjimo terming, kuris negali buiti trumpesnis nei numato teisés aktai;
6.17. sitilo perkanciosios organizacijos vadovui nutraukti supaprastintg pirkimg arba neskelbiamy deryby
budu atliekamg pirkima, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti (perkamas objektas tapo
nereikalingas, néra 1éSy uz j; apmokéti ir kitos pan. priezatys, nenumatytos aplinkybés);

6.18. nevykdo pirkimo procediry, kol perkancioji organizacija neiSnagrinés tiekéjy pretenzijy;

6.19. vykdant pirkimg i§ vienintelio S$altinio, nustato, ar tiekéjo (rangovo) pasitlymas atitinka
perkanciosios organizacijos salygas, kainy pagristuma ir priimtinuma, priima sprendimg sudaryti pirkimo
sutartj su konkreciu tiekéju (rangovu);

6.20. atlieka kitus veiksmus, susijusius su pirkimo procediiromis, neprieStaraujancius VieSyjy pirkimy
jstatymui ir kitiems vieSuosius pirkimus reglamentuojantiems teisés aktams.

II1. KOMISIJOS TEISES IR PAREIGOS

7. Komisija, vykdydama jai pavestas uzduotis, turi teise:

7.1. gauti i$ perkanciosios organizacijos informacijg apie reikalingy nupirkti prekiy kiekj, prekiy tiekimo,
paslaugy teikimo ir darby atlikimo terminus, pirkimo objekto techninius, estetinius, funkcinius bei
kokybés reikalavimus ir kitas keliamas salygas, 1€Sas, skirtas prekiy, paslaugy ar darby pirkimui, bei visa
kitg informacijg, reikalingg pirkimams organizuoti ir vykdyti;

7.2. prasyti, kad tiekéjai paaiskinty savo pasitilymus, su pasitlymais pateiktus dokumentus; prasyti kity
su pirkimy pasitilymy nagrinéjamy susijusiy duomeny ir/ar jrodymuy;

7.3. prasyti, kad tiekéjai pratesty savo pasitilymy galiojimo termina;

7.4. perkanciosios organizacijos sutikimu kviesti ekspertus, tiekéjy pateiktiems pasitilymams nagrinéti;
7.5. turi kitas VieSyjy pirkimy jstatyme ir kituose vieSuosius pirkimus reglamentuojanciuose teisés
aktuose jtvirtintas teises.

8. Komisija, vykdydama jai pavestas funkcijas, privalo:

8.1. vykdyti Komisijos darbo reglamente nurodytas bei perkanciosios organizacijos nustatytas uzduotis;
8.2. vertinant pasiilymus vadovautis VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2022 m. gruodzio 30 d.
jsakymu Nr. 1S-240 ,,Dél pasitlymy patikslinimo, papildymo ar paaiSkinimo taisykliy patvirtinimo*
patvirtintomis taisyklémis (aktualia redakcija);

8.3. vykdydama uzduotis, laikytis Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity LR teisés akty reikalavimy;

8.4. jvertinti paraiS$koje nurodytus Zzaliuosius kriterijus dél atikimo LR teisés akty reikalavimams ir
pirkimo salygomis nustatyti, kokiu budu bus tikrinamas zaliyjy kriterijy atitikimas teisés akty
reikalavimams.

9. Komisija, vykdydama jai pavestas funkcijas, neturi teisés tretiesiems asmenims, i$skyrus jos
pakviestiems ekspertams, VieSyjy pirkimy tarnybos prie Lietuvos Respublikos Vyriausybeés atstovams,
perkanciosios organizacijos vadovui, jo jgaliotiems asmenims bei kitiems Lietuvos Respublikos teisés
aktuose nurodytiems asmenims ir institucijoms, teikti jokios informacijos, susijusios su atliekamo pirkimo
procediiromis, i§skyrus ta informacija, kurig pateikti privaloma pagal VieSyjy pirkimy jstatyma.

10. Komisija negali teikti tiekéjams informacijos, susijusios su tiekéjo pasiiilymo turiniu, jei jos
atskleidimas prieStarauja teisés aktams, kenkia visuomenés interesams, teisétiems tiekéjy komerciniams
interesams arba trukdo saziningg konkurencija.

IV. KOMISIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS

11. Komisijos pirmininkas, kiekvienas Komisijos narys ir ekspertas gali dalyvauti Komisijos darbe tik
pasiraSes neSaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjimg. PasiZzadéjimai ir deklaracijos gali biiti
pasiraSomos elektroniniu arba mobiliuoju parasu. Pirkimo komisija priima sprendimus posédyje paprasta
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balsy dauguma atviru vardiniu balsavimu (balsuojama tiksliai iSreiSkiant savo pozicijg konkreciu
klausimu — ,,Pritariu® arba ,,Nepritariu“). Posédzius vykdant nuotoliniu biidu galioja toks pat vardinis
balsavimas. Jeigu balsai pasiskirsto po lygiai, lemia pirkimo komisijos pirmininko balsas. Pirkimo
komisijos sprendimai jforminami protokolu.

12. Komisijos pirmininkas Komisijos sekretoriumi sitlo paskirti vieng i§ Komisijos nariy. Posédzio
pradzioje iSrenkamas posédzio sekretorius. Komisijos posédziai gali vykti ir nuotolinémis priemonémis
apie tai pazymint protokole.

13. Komisijos posédziai yra teiséti, kai posédyje dalyvauja daugiau kaip pusé visy Komisijos nariy, jei
Komisija sudaryta i§ 3 asmeny — kai posédyje dalyvauja visi Komisijos nariai.

14. Komisijos posédziai gali biiti vykdomi nuotolinémis elektroninémis priemonémis. Tokiu atveju
protokolai gali biiti pasiraSomi elektroniniais arba mobiliaisiais parasais.

15. Komisija sprendimus priima paprasta balsy dauguma, atviru vardiniu balsavimu. Balsuoti galima tik
uz arba pries siiiloma sprendima. Jeigu balsai pasiskirsto po lygiai, lemia Komisijos pirmininko balsas.
16. Komisijos veiklai vadovauja pirmininkas. Jei pirmininkas negali dalyvauti posédyje, perkanciosios
organizacijos vadovas paskiria ji pavaduojantj Komisijos narj.

17. Komisijos sprendimai jforminami protokolu, kuriame nurodomi Komisijos sprendimo motyvai,
pateikiami paaiskinimai, kiekvieno Komisijos nario atskiroji nuomon¢. Komisijos posédziai gali vykti
nuotolinémis priemonémis. Protokolg suraso Komisijos posédzio sekretorius. Protokola pasiraso visi
Komisijos posédyje dalyvave Komisijos nariai. Protokolai gali buti pasiraSomi elektroniniais arba
mobiliaisiais parasais.

18. Nuo 2023 m. pradéty procediiry atveju pradinis susipazinimas su paraiSkomis ar pasitilymais, kai su
jais susipaZjstama naudojantis elektroninémis priemonémis, vadovaujantis VPI 22 straipsnio 1 ir 2
dalimis, gali vykti ir ne Komisijos posédyje (net jeigu pirkima vykdo Komisija), tokiu atveju taip pat gali
biti nepildomas Komisijos protokolas.

19. Komisijos rastiskus atsakymus-sprendimus, pretenzijas pateikusiems tiekéjams (dalyviams) dél
pretenzijy iSnagrinéjimo pasiraSo Komisijos pirmininkas. Sprendimai gali biti pasiraSomi elektroniniu
paraSu arba mobiliuoju parasu.

20. Gavus pretenzija pirkimo procediira nestabdoma.

21. Komisijos posédziai gali vykti Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos priemonémis ir
kitomis nuotolinémis elektroninémis priemonémis. Dokumentai gali buti pasiraSomi elektroniniais
parasais arba mobiliaisiais parasais.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

22. Komisijos pirmininkas, narys ir ekspertas uz savo veikla atsako pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.
Uz Komisijos veiklg atsako perkancioji organizacija.

23. Nuolatinés Komisijos veikla pasibaigia perkanciajai organizacijai priémus sprendimg dél jos
iSformavimo. Jei sudaroma nenuolatiné Komisija, jos veikla pasibaigia, pasibaigus konkretaus pirkimo
procediiroms arba jas nutraukus.
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Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy

9 priedas
PIRKIMU VYKDYTOJO PAVADINIMAS
20 M. VIESUJU PIRKIMU PLANO KEITIMO PROCEDUROS
PATIKROS LAPAS
20 m. d. Nr.
Trakai
I DALIS
1. Patikslinto Pirkimy plano data ir Nr.
2. Pirkimo objektas
3. Numatomo pirkimo verté Eur be PVM
4. BVPZ kodas
11 DALIS
i VERTINIMAS
Eil. TIKRINIMO OBJEKTAS ! -
Nr. Taip / Ne
1.| Metinis Pirkimy planas tikslinamas — tikslinama informacija apie jtrauktus j metinj | |
Pirkimy plang pirkimus
2.| Metinis Pirkimy planas tikslinamas — metinis Pirkimy planas papildomas naujais O O
pirkimais
3.| Viesyjy pirkimy suvestiné tikslinama — tikslinama informacija apie jtrauktus j O O
suvestine pirkimus
4.| Viesyjy pirkimy suvestiné tikslinama — suvestiné papildoma naujais pirkimais O O
5. Numatomos pirkimy vertés perskaiciuotos, vadovaujantis Lietuvos Respublikos O O
viesyjy pirkimy jstatymo 5 straipsnio nuostatomis ir Numatomos vie$ojo pirkimo ir
pirkimo vertés skai¢iavimo metodika
Priedai: (nurodomi pridedami dokumentai ir lapy skaicius)
(Uz planavimg atsakingo asmens (parasas, data) (vardas, pavardé)
pareigos)
(Vyriausiasis finansininkas) (parasas, data) (vardas, pavardé)
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(Jei pildo ne skyriaus vadovas,
tai derinam sus atitinkamo
skyriaus vedéju, nurodomos
pareigos)

(parasas, data)

(vardas, pavard¢)
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Traky istorijos muziejaus
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
10 priedas
VieSyjy pirkimy sutarties keitimo procediiros patikros lapo forma

TRAKUY ISTORIJOS MUZIEJUS

VIESOJO PIRKIMO SUTARTIES KEITIMO PROCEDUROS

PATIKROS LAPAS

20 m. d. Nr.
Trakai

I DALIS

Pirkimo sutarties numeris ir data

Pirkimo sutarties pavadinimas

Pirkimo sutarties objektas

Numatoma sutarties pabaigos data
(iskaitant visus numatomus pratesimus)

Uz pirkimo sutarties vykdyma atsakingas asmuo

11 DALIS
VERTINIMAS
TIKRINIMO OBJEKTAS .
Taip / Ne

1. Pirkimo sutarties salygy keitimo galimybé numatyta pirkimo sutartyje O Ul
2. Pirkimo sutarties sglygy keitimo galimybé numatyta VP] atitinkamo straipsnio (jei Taip O O

— nurodomos konkretaus VP] straipnio nuostatos (dalis, punktas, papunktis), kuriomis

vadovaujantis atliekamas sutarties keitimas)
3. Pakeitus sutarties salygas bus pazeisti pagrindiniai viesyjy pirkimy principai O O
4, Pakeitus sutarties salygas bus kei¢iamos esminés sutarties salygos O O

Priedai: (nurodomi pridedami dokumentai ir pridedamy lapy skai¢ius)

(Uz sutarties vykdymo (parasas, data)
prieziiira atsakingas asmuo)

(vardas, pavardé)

(kai keitimg inicijuoja ne (parasas, data)
skyriaus vadovas derinama su
skyriaus vedéju, nurodoromos

(vardas, pavardé)

(vardas, pavarde)

pareigos)
(Finansininko pareigos) (parasas, data)
(Viesyjy pirkimy specialistas) (parasas, data)

(vardas, pavarde)
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